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A Pannon Egyetem (a tovabbiakban: ,Egyetem”) Szendatusa altal jovahagyott,
valamint a Pannon Egyetemert Alapitvany, mint alapitoi, tulajdonosi jogokat gyakorld
fenntartd (a tovabbiakban: ,Fenntarto”) altal elfogadott Szervezeti és Mikodesi
Szabalyzat (a tovabbiakban: ,SzMSz”) 1. rész Szervezeti és Mikodesi Rend
(fovabbiakban: ,SzMR”), valamint a Pannon Egyetem szabalyzatal kuratoriumi
elfogadasanak hataskori rendjerdl szolo kuratériumi hatarozat alapjan az Egyetem az
Adatvedelmi és adatbiztonsagi szabéalyzatot (tovabbiakban: ,Szabalyzat”) az alabbiak
szerint allapitja meg.

[.  fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8
A Szabalyzat célja

(1)  Jelen Szabdlyzat célja, hogy az adatok kezelésére vonatkozd szabalyok
meghatarozasa altal biztositsa a személyes adatok védelméhez fiz6d6 informéacios
onrendelkezesi jog és az Informacioszabadsag ervényesulesét, valamint az
Egyetemen nyilvantartott adatok vezetésének, kezelesének es tovabbitasanak
jogszerlseget.

(2) A Szabalyzat célja tovabba, hogy biztositsa a kozérdekld és kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismeresere vonatkozo szabalyok es a kotelezden kozzéteendd
kozerdek( adatokra vonatkozo alapvet6 rendelkezések ervenyesulését.

2.8
A Szabalyzat hatalya

(1)  Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetemen - annak minden karan, atfogé
szervezeti egysegeneél, szervezeti egysegenel s szervezetl egységnek nem mindsuld
egysegenel- folytatott valamennyl szemelyes adat kezelésére, feldolgozasara,
valamint az Egyetem gazdalkodasa kapcsan keletkezett adat, tovabba az Egyetem



mukodese soran keletkezett szellemi termeéekkel oOsszefliggd adat kezelésere,

feldolgozasara.

(2)

Jelen Szabalyzat hatélya kiterjed tovabba az Egyetem - annak minden kara,

atfogo szervezeti egysége, szervezetl egysege €s szervezetl egységnek nem mindsuld
egysege — kezeléseben, 6rzéseében allo kozeérdek és kozeérdekbdl nyilvanos adatra.

(3)

(4)

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyetemmel
a) barmely foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyban allo,

b) hallgatol, a hallgatol jogviszonyban allok hozzatartozoi, doktorjelolti
jogviszonyban allo, az Egyetem altal szervezett, bonyolitott felndttképzeésben,
tanfolyamon részt vevo,

c) az Egyetemen a habilitacios eljarasra, vagy doktori fokozatszerzesi
eljarasra jelentkezd, illetve ilyen eljarasokban részt vevo,

d) az Egyetem konyvtari rendszeret hasznalo,

e) az Egyetem altal megkotott szerzédesekben, megallapodasokban
szerepld,

f) tovabbi, az Egyetem infrastrukturajat hasznald szemeélyekre,

g) valamint az Egyetem altal vallalt projektek megvalositasaban resztvevo
szemelyekre.

Jelen szabalyzat szemelyi hatalya kiterjed tovabba azon szemeélyekre is, akik

az Egyetemmel nem allnak a (3) bekezdés a)-c) pontja szerinti jogviszonyban,

azonban

(5)

a) e jogviszony létesitese celjabdl, illetve a jogviszony megszineseét
kovetben a palyakovetés celjabdl az adataikat az Egyetem kezell,

b) adataikat jogszabalyi eldiras folytan az Egyetem a jogviszony
megszineéset kovetden kezelni koteles,

c) az Egyetemhez barmilyen indokbdl (pl. kozérdekd adatigéenyles,
altalanos tajekoztatas keres stb.) megkereseést intez.

sA jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem altal kezelt, jogszabaly

alapjan szemelyes, kozerdek vagy kozerdekbdl nyilvanos adatra.
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3.§
Jogszabalyl hatter

A jelen Szabalyzatra az alabbi jogszabalyai rendelkezesek iranyadoak:
a) az informacios onrendelkezeési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz0l0 2011. évi CXII. torveny (tovabbiakban: ,Infotv.”)
b) az adatkezelési miveleteket vegzdk részére az Europai Parlament €s a
Tanécs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)a termeszetes
szemelyeknek a szemeélyes adatok kezelese tekinteteben tortend vedelmerdl
es az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kivil helyezésérél (Altalanos adatvédelmi rendelet)
c) anemezeti felsGoktatdsrol szold 2011. évi CCIV. térveény (tovabbiakban:
LNftv.”)
d) amunka torvénykonyveroél szold 2012. eévi . torveny
e) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol s maganleveltari anyag vedelmerdl
sz0l0 1995. evi LXVI. torveny
f)  azinformaciods onrendelkezésijogrol és az informacidszabadsagrol
sz0lo 2011. evi CXII. torveny
a kozerdekd adat iranti igeny teljesiteseert megallapithato koltsegterites
meértekeérsl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

4.8

Az adatkezelés celja

Az Egyetem az intézmeny rendelteteésszeri mukodésehez, kulonosen

a) az Egyetem altal nyujtott szolgaltatasokhoz,

b) a Jelentkez6k és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és

kotelezettségeinek teljesitesehez,

C) az oktatasi, kutatasi tevekenyseg vegzesehez,
d) tudomanyos tevekenysegehez,

e) palyazati tevékenysegeéhez,

f) a munkaltatol jogok gyakorlasahoz,



9) az oktatol-, kutatol munkakorben, valamint az egyéb munkakorben
dolgozok munkaviszonnyal 0Osszefuggd jogainak gyakorlasahoz és
kotelezettségeik teljesitesehez,

h) a VII. fejezetben meghatarozott nyilvantartasok vezetésehez,

1) a Jjogszabalyokban eés az Egyetem szervezeti és muikodési
szabalyzataban biztositott kedvezmeényekre valo jogosultsag
megallapitasahoz, elbiralasahoz es igazolasahoz,

) a hirlevelek megkuldése, palyakovetes celjabol nelkulozhetetlenul
szukseges szemelyes es kulonleges adatokat tartja nyilvan.

(2) A nyilvantartott adatok statisztikai ceélra felhasznalhatok és statisztikai
felhasznalas céljara a hivatalos statisztikal szolgélat szamara atadhatok

I[I. fejezet

AZ EGYETEM ADATVEDELMI SZERVEZETE

5.§

Kancellar

(1) A kancellar az Egyetem szervezeti és mukodeési sajatossagainak
figyelembevetelevel meghatarozza eés mukodteti az Egyetem adatvedelmi
szervezetét és iranyitja az Egyetem adatvédelmi és adatbiztonsagi feladatainak
ellatasat, ennek keretében:

a) vizsgalatot rendelhet el;

b) kinevezi vagy meghizza az adatvedelmi tisztviselot;

c) kiadja az Egyetem adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat;

d) intezkedik a felugyeleti hatosagtél erkezd megkeresesek, ajanlasok
ugyeben;

e) engedelyezi az Egyetemen kivilre torténd adatkozléseket — kiveve a

jogszabaly altal eldirt adatkozléseket, vagy jogszabaly altal lehetove tett olyan



statisztikal célu adatkozlest, amely esetében a szemeélyazonossag nem
megallapithato;

f) biztositja, hogy az adatvedelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval
kapcsolatban utasitasokat senkitél ne fogadjon el;

g) biztositja az adatvédelmi tisztviseld szamara azokat a forrasokat,
amelyek a feladatal végrehajtasahoz, a szemeélyes adatokhoz és az
adatkezelesi muveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi
tisztvisel® szakertdi szintl ismereteinek fenntartasahoz sziiksegesek;

h) biztositja, hogy az adatvedelmi fisztvisel6 a szemelyes adatok
vedelmevel kapcsolatos valamennyl Ugybe megfeleld mddon és idében
bekapcsolodjon.

6.§

Adatvédelmi tisztviseld

Az adatveédelmi tisztviseld feladat- és hataskorében eljarva:

a) kozremukodik, segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefliggd dontések
meghozatalaban, valamint az erintettek jogainak biztositasaban;

b) elkésziti es gondozza a bels6 adatvedelmi es adatbiztonsagi
szabalyzatot;
c) tajekoztatja a Jogl es Beszerzési Igazgatosaggal egyuttmikodve a

kancellart az adatkezeléssel kapcsolatos konkret ugyekrdl, feladatokrol, azok
vegrehajtasarol, ezen felul igeny szerint esetileg is tajekoztatja a rektort es a
kancellart;

d) ellenérzi az adatkezelésre vonatkozo unios es tagallami jogszabalyok,
valamint a belsd adatkezelésre vonatkozo szabalyzatok rendelkezeseinek a
megtartasat az Egyetemen;

e) hataridében kezeli a Jogl és Beszerzési Igazgatosag altal fogadott es
haladéktalanul tovabbitott, az érintettek szemeélyes adatal Egyetem altali
kezelésehez és jogal gyakorlasahoz kapcsolodo megkereséseit;

f) jogosulatlan adatkezeles észlelése eseten annak megszuntetesére hivja
fel az adatkezelesert felelGs vezetot es szikseg szerint az adatfeldolgozot,



tovabba kezdemeényezi a panasz orvoslasahoz szukseges intézkedések
megtételet;

g) szakmai tanacsot nyujt a 14.§-ban reszletezettek szerinti adatvedelmi
hatasvizsgéalat elvégzésekor;

h) szakmai tanacsot nyujt adatvedelmi incidens kezelésével kapcsolatban;

1) tajekoztatast és szakmai tanacsot ad a vezetdk es az adatkezelési
miveleteket végzék részére az Altalanos adatvédelmi rendelet, valamint az
egyeb unios vagy tagallami adatvedelmi rendelkezések  szerinti
kotelezettségeikkel, adatkezelést megvalosito 1) folyamatok kialakitasaval
kapcsolatban;

) kapcsolatot tart a feliigyeleti hatdsdggal, az egyes szervezeti egysegektol
beérkez¢ adatok alapjan az eléirt hataridében teljesiti az Egyetem feltiigyeleti
hatosdg felé fenndalld személyes adatkezeléssel kapcsolatos bejelentési,
értesitési kotelezettségeit, kozremikodik a felugyeleti hatosag Egyetemet
erinté vizsgalataiban, gondoskodik a feliigyeleti hatésag megkereséseinek
megvalaszolasardl. lgy killonosen

ja) amennyiben annak feltételel fennallnak, bejelenti a tudomasara
jutott adatvédelmi incidenst a feltigyeleti hatésagnak;

jb)  értesiti a feligyeleti hatdsagot az elutasitott érintetti kérelmekrol;

ic) megkeresi a felugyeleti hatosagot el6zetes konzultacio irant, ha
az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az
adatkezel6 altal a kockazat merseklese celjabdl tett intézkedesek
hianyaban valoszinlsithetéen magas kockazattal jar;

k) a feligyeletl hatosag altal vezetett nyilvantartasba bejelentkezik.

(2) Az adatvedelmi tisztvisel6 az Egyetem adatkezelésével Osszefuiggesbe hozhato
0sszes iratba betekinthet, illetve azokrol masolatot kérhet, az Egyetem valamennyi
szemelyes adatokat érintd adatkezelését megismerheti, az adatkezelés helyszinétl
szolgalo helyisegbe beléphet, az Egyetem adatkezeléseivel o0sszefuiggesben az
Egyetem foglalkoztatottjatol, adatkezelésében reszt vev6tdl irasbeli és szobeli
felvilagositast kerhet.



(3) A Kancellar altal kijelolt szervezeti egyseg intézkedik az adatvedelmi
fisztviseld nevenek, postai es elektronikus levélcimének az Egyetem www.uni-
pannon.hu honlapjan torténd kozzetetele irant.

(4) Az adatvedelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt eés annak
megszineset kovetben is megdrzi a tevekenységével, annak ellatasaval kapcsolatban
tfudomasara jutott szemeélyes adatot, valamint minden olyan adatot, tenyt,
tajekoztatast vagy korulményt, amelyet az Ot alkalmazd adatkezeld vagy
adatfeldolgozd nem koteles torvény eldirasal szerint a nyilvanossag szamara
hozzaférhetdve tenni.

(5) A Kancellar altal erre kijelolt, Egyetemi alkalmazott az egyes szervezeti
egysegektdl beerkezd adatok alapjan irasban vezetl az Egyetem valamennyi
adatkezeléset  atfogd, a VI fejezetben meghatarozott nyilvantartasokat
(fovabbiakban: ,adatkezelési nyilvantartas vezetésevel meghizott munkavallald”).

7.8

Vezeto

(1) Az adatvedelmi és adatbiztonsagi eldirasok alkalmazasa szempontjabol
vezetonek kell tekinteni:

a) az egyetem,

b) karok,

c) atfogo szervezetl egysegek, szervezetl egysegek vezetdjet,

d) a Hallgatéi Onkormanyzat és Doktorandusz Onkormanyzat elnokét;

e) az Egyetem Kari Hallgatéi Onkormanyzatainak, valamint az Egyetemi

Doktorandusz Onkormanyzat kari képviseleteinek elnokeit.
(2)  Avezetd:

a) felel6s az iranyitasa ala tartozo szervezetl egység adatvedelmi és
adatbiztonsagl intezmenyrendszerenek kiepiteseért es mukodtetéseert a
beépitett es alapertelmezett adatvéedelem megvaldsitasaval, ennek keretében
a szervezetl egyseg altal — az ellatott igykorhoz igazodoan — kezelt szemelyes
adatok vedelmet biztosito szemelyi, targyi es technikai feltételek biztositasat
celzo, hataskorebe tartozo intézkedesek megteteléert, tovabba az irdanyitasa
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alatt  allo  szervezeti egyseg vonatkozdasaban a jelen Adatvedelmi
Szabalyzatban foglaltak betartasaert es betartatdsaert;

b) koteles az iranyitasa alatt allo szervezetl egyseg tevekenysegenek
rendszeres adatvedelmi ellendrzesét elvegezni, az ennek soran esetlegesen
feltart hidnyossagok, esetleges jogszabalysérté korulmeényeket megszintetni,
ehhez kapcsoléddan a szemeélyi felel6sseg megallapitasahoz szikseéges
eljarast kezdeményezni, lefolytatni;

c) az iranyitasa alatt allo szervezeti egyseg feladat- és hatdskorebe tartozo
adatkezeles vonatkozasaban koteles

ca) meghatarozni annak céljat és feltételeit;

cb) meghozni az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket;

cc) gondoskodni - az 1. szamu melléklet szerinti adatkezelési
torzslap kiallitasaval és az adatkezelesi nyilvantartas vezetesevel
megbizott munkavallalonak torténd bejelentéssel - az adatkezeles
kozpontl adatkezelesi nyilvantartasba vetelerdl, aktualizalasarol,
hatalyon kivul helyezéserdl;

cd) elkésziteni az adatkezelési tajékoztatot a 3. szamu melléklet
szerint, és gondoskodni annak az adatkezelési torzslappal egyutt
torténd kozponti adatkezelesi nyilvantartasba vetelerdl,
aktualizalasarol, hatalyon kivul helyezésérdl, kozzetételerdl és az
erintettekkel torténd megismerteteserdol.

d) koteles az 1j, tervezett adatkezeléseket megeldzden — kulonosen Uj
technologia alkalmazasa soran —, amennyiben az adatkezelées magas
kockazattal jar a termeészetes szemeélyek jogaira e€s szabadsagaira nezve,
gondoskodni az iranyitasa alatt allo szervezeti egyseg feladat- s hataskorébe
tartoz¢ adatkezelés adatvédelmi hatasvizsgalatanak elkeésziteserdl. Ennek
soran koteles kikerni az adatvedelmi tisztvisel® szakmai tanacsat. Tovabba
koteles a hatasvizsgalat lefolytatasa, illetve erre iranyulo esetleges beszerzési
eljaras eldtt megvizsgalni, hogy van-e az Egyetemen mas hasonld tipusu
adatkezeles, tervezett adatkezelés, amelyek egymashoz hasonld magas
kockazatokat jelentenek, mert ezen adatkezelések egyetlen hatasvizsgalat
keretel kozott is értékelhet6ek:



e) az Uj, tervezett adatkezeléseket megel6z6en, amennyiben az
adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
ervenyesitésehez lenne szukseges, koteles kikérni az adatvedelmi tisztviseld
tandcsat;

f) koteles biztositani az érintettek jogal gyakorlasanak lehetdseget az
iranyitasa alatt allé szervezeti egyseg feladat- és hataskorébe tartozo
adatkezelés vonatkozasaban;

g) az iranyitasa alatt allo szervezeti egyseg feladat- és hatdskorebe tartozo
adatkezelest erint6 adatokat szolgaltat az adatkezelesl nyilvantartas
vezetésevel megbizott munkavallalo részére a VII. fejezetben rogzitett
nyilvantartasok vezetése erdekeben;

h) koteles végrehajtani az iranyitasa alatt allo szervezeti egyseég feladat- €s
hataskorebe tartozo adatkezelést érinté esetleges adatvedelmi incidens
esetén a jelen Adatvedelmi Szabalyzatban és a vonatkozo jogszabalyokban
meghatarozott feladatokat;

1) gondoskodik a kulsd szervektdl, szemelyektdl érkezd, az adott
szervezeti egyseég feladatkorébe tartozo szemeélyes adatokat —érintd
adatkezelesekkel kapcsolatos megkeresesek a Jogi €s Beszerzési [gazgatosag
es a Kancellari Kabinet iranyaba torteno tovabbitasarol. A jogszabaly altal el6irt
adattovabbitasokat, vagy jogszabaly altal lehetdve tett stafisztikal celu
adattovabbitasokat kiveve;

i) jogosult az adatvédelmi fisztviseld kozremukodéesét, tanacsat, illetve a
Jogi es Beszerzesi Igazgatosag kozremukodéset kerni az adatkezeléssel
0sszefluggd dontések meghozatalaban, az érintettek jogainak biztositasaban,
lletve az adatkezelésre vonatkozo el6irasok szerinti kotelezettsegeikkel
kapcsolatban;

k) koteles a szemelyes adatok kezelése soran a jogszabalyok, jelen
Szabalyzat és valamennyi belsd szabalyozd eszkoz adatvédelmi és
adatbiztonsagi elbirasait megismerni es maradektalanul betartani;

1) biztositja, hogy az adatvedelmi fisztvisel6 a szemelyes adatok
vedelmevel kapcsolatos 0sszes ugybe megfeleld modon és 1d6ben
bekapcsolodhasson.



8.§

Adatkezelesi muiveleteket vegzo szemely

(1)  Koteles a személyes adatok kezelése soran jelen Adatvédelmi Szabalyzat és
valamennyi belsd szabalyozd eszkoz adatvédelmi eés adatbiztonsagi eldirasait
megismerni, és maradéktalanul betartani.

(2)  Felel6s azert, hogy szemeélyes adatot az Egyetemen belll is csak az arra
jogosulttal kozoljon.

(3)  Jogviszonya fennallasa alatt és annak megszinéset kovetGen is koteles
megoriznl az Egyetem tevekenysegével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara
jutott szemeélyes adatokat, azokat nem tehetl kozze, nem hasznosithatja.

(4)  Koteles kozvetlen vezetdjét haladéktalanul tajékoztatni feladatanak ellatdsa
soran eszlelt barmely adatvedelmi es adatbiztonsagi probléemarol, észlelt
hianyossagrol, valamint kulonosen adatvedelmi incidens eszleleséerdl.

(5) A vezetdje iranymutatasa alapjan az egyes adatvédelmi intézkedések
vegrehajtasaban kozremukodik, illetve végrehajtja azokat.

(6)  Kozvetlen vezetdje utjan jogosult az adatvédelmi tisztvisel6 kozremukodéset,
tandcsat kérni az adatkezeléssel 6sszefiiggd dontések meghozataldban, az érintettek
jogainak biztositasaban, illetve az adatkezelésre vonatkozo eldirasok szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban.

9.8
Adatfeldolgozo

(1) Az Egyetem nevében tortend adatkezelés végzesére kizarolag olyan
adatfeldolgozok veheték igenybe, akik, vagy amelyek megfeleld garancidkat
nyujtanak az adatkezelés Altalanos adatvédelmi rendelet és az Infotv.
kovetelmenyeinek valo megfeleleset es az érintettek jogainak veédelmét biztosito,
megfeleld technikal és szervezesi intézkedesek vegrehajtasara.

(2) Az adatfeldolgozokkal e tevekenyseg ellatasara irasban szerzddest kell kotni,
amelyben rendelkezni kell legalabb az Altalanos adatvédelmi rendelet 28. cikkében
es az Infotv. 25/C § és 25/D §-aban eldirtakrol. Egyebekben e szerzédesekre is a
szerzodeskotesre es beszerzésekre vonatkozo bels6 szabalyozok iranyadoak.



(3)  Amennyiben az adatfeldolgozo a vele kotott szerzddest, az Infotv.-t és az
Altalanos adatvédelmi rendeletet sértve maga hatarozza meg az adatkezelés céljait
es eszkozeit, akkor 6t az adott adatkezelés tekintetében adatkezeldnek kell tekinteni.

(4) Az adatfeldolgozo tovabbi adatfeldolgozét kizarolag abban az esetben vehet
igénybe, ha azt jogszabaly nem zarja ki, tovabba, ha az adatkezel6 tovabbi

adatfeldolgozo igénybevételéehez elézetesen kozokiratban vagy teljes bizonyito ereji
maganokiratban eseti vagy altalanos felhatalmazast adott.

(5)  Ha az adatfeldolgozd a tovabbi adatfeldolgozot az adatkezeld altalanos
felhatalmazasa alapjan veszi igénybe, az adatfeldolgozo a tovabbi adatfeldolgozo
igénybevetelet megeldzéen tajekoztatja az adatkezeldt a tovabbi adatfeldolgozo
szemelyerdl, valamint a tovabbi adatfeldolgozo altal végzendd tervezett feladatokrol.
Ha az adatkezel6 ezen tajéekoztatas alapjan a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételével
szemben kifogast emel, a tovabbi adatfeldolgozo igénybevetelére az adatfeldolgozé
kizarolag a kifogasban megjeldlt feltételek teljesitése esetén jogosult.

(6) Az adatfeldolgozonak adott utasitasok jogszerisegeert az adatkezeld felel.

10.§

FelelGsseg

(1) Az Egyetem foglalkoztatottjai, valamint az Egyetemmel barmilyen
jogviszonyban allo, feladatkorében, tovabba tisztsége ellatasa korében szemelyes
adatok kezeléset vegzo szemeélyek feladataik teljesitése soran vegzett adatkezelések
jogszertsegeert és a jelen Adatvédelmi Szabalyzatban foglaltak betartasaért
munkajogi, polgari jogi és buntet6jogi feleldsseggel tartoznak.

(2) Felel6ssegre vonast eredményezhet kulonosen, de nem kizardlag, ha a
foglalkoztatott:

a) jogosultsagait nem rendeltetésszerten hasznalja (pl.: feladatkoren kivil
esd lekerdezest hajt vegre; jogosultsaga felhasznalasaval arra jogosulatlan
szamara betekintést enged, vagy jogosulatlan szemeéllyel adatot kozol);

b) feladatellatasa soran jogszerten megismert szemelyes adatot arra nem
jogosulttal kozol, hozzaferhetéve tesz;

c) adatbiztonsagi rendelkezeseket megserti (pl.: jelszavat masnak atadja;
szemelyes adatokat megvaltoztat, torol);

10



d) eszlelt adatvédelmi incidenst nem vagy nem megfeleld idében jelenti.

[1I. fejezet

A SZEMELYES ADATOK VEDELME

11.§

A szemelyes adatok kezelesenek alapelvel

Az Egyetemen szemelyes adatok:

a) kezeléset jogszerlien es tisztessegesen, valamint az erintett szamara
atlathatdé modon kell végezni (,jogszerliség, tisztességes eljaras és
atlathatosag”);

b) gyljtese csak meghatarozott, egyértelmu es jogszerd celbdl tortenhet,
es azok csak ezen eredeti celokkal 0sszeegyeztethetd modon kezelhetOk; nem
minosul az eredeti céllal 0ssze nem egyeztethetdnek a kozerdekd archivalas
celjabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi celbol vagy statisztikal celbol
torténd tovabbi adatkezelés (,célhoz kotottseg”):

c) az adatkezeles celjal szempontjabol megfelelek es relevansak kell,
hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozodniuk (,adattakarékossag”);

d) pontossagat es szukseg eseten naprakeészseget biztositani kell; minden
eszszerU intezkedest meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezeles
celjal szempontjabol pontatlan szemeélyes adatokat haladéktalanul toroljek
vagy helyesbitsek (,pontossag”);

e) tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a szemeélyes adatok kezelése céeljainak eleresehez sziikseges
ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennel hosszabb ideig tortend
tarolasara csak akkor kerulhet sor, amennyiben a szemelyes adatok
kezelésere kozerdekd archivalas céljabol, tudomanyos es tortenelmi kutatasi
celbol vagy statisztikai celbdl kertll majd sor (,korlatozott tarolhatésag”);

f) kezelesét oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezesi intezkedések alkalmazasaval biztositott legyen a szemelyes adatok
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(2)

megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésevel,
veletlen elvesztésevel, megsemmisitésevel vagy karosodasaval szembeni
vedelmet is ideéertve (,integritas és bizalmas jelleg”);

Az adatkezelésert felelOs szervezeti egyseg vezetdje koteles biztositani, hogy

az Egyetemen folyo adatkezelesek megfeleljenek az (1) bekezdésnek, tovabba

képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara (,elszamoltathatosag”).

1)

12.§

Az adatkezelés jogalapja es altalanos feltételel

Szemeélyes adat akkor kezelhetd, ha az alabbiak kozul legaldbb egy feltétel

teljesul:

(2)

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb
konkret celbdl tortent kezeleséhez,

b) az adatkezelées olyan szerzddes teljesitesehez szukseges, amelyben az
érintett az egyik fél,

c) az az Egyetemre vonatkozo jogi kotelezettseg teljesitéséhez szukseges,

d) az az erintett vagy mas szemely létfontossagu érdekeinek védelméhez,
valamint a szemelyek eletét, testl epseget vagy javait fenyegetd kozvetlen
veszely elharitasahoz vagy megeldzesehez szukséges és azzal aranyos,

e) az adatkezelés kozerdekll vagy az Egyetemre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak kereteben vegzett feladat végrehajtasahoz
szukseéges,

f) az adatkezeles az Egyetem vagy egy harmadik fél jogos erdekeinek
ervenyesitesehez sziikseges, kiveve, ha ezen erdekekkel szemben elsébbséget
elveznek az érintett szemelyes adatok vedelméhez f(iz6d6 jogal.

Amennyiben a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés celjat és feltételeit, az

adatok megismerhetosegét, az adatkezeles iddtartamat, valamint az adatkezeld

szemelyet az adatkezelest elrendeld unios vagy tagallami jogszabaly hatarozza meg,

akkor azoktol nem lehet eltéerni az Egyetem adatkezelése soran.

(3)

Kulonleges adat akkor kezelhetd, ha
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a) az eérintett kifejezetten irasban nyilatkozik az adatkezelési
hozzajarulasrol az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkret celbol
tortend kezeléeséhez,

b) vagy az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintettnek a
foglalkoztatast, valamint a szocialis biztonsagot és szocidlis vedelmet
szabalyozo jogi eléirasokbol fakado kotelezettségei teljesitése es konkret jogai
gyakorlasa érdekében szikseéges,

c) vagy az adatkezelés olyan szemeélyes adatokra vonatkozik, amelyeket az
erintett kifejezetten nyilvanossagra hozott,

d) vagy az adatkezeles megeldzd egészsegugyl vagy munkahelyi
egeszsegugyl celokbol, a munkavallal6 munkavegzesi kepessegenek
felmérése, orvosi diagnozis felallitdsa, egeszsegligyl vagy szocialis ellatas vagy
kezelés nyujtasa, illetve egeszsegugyl vagy szocialis rendszerek és
szolgaltatasok iranyitasa érdekeben szukseges,

e) az adatkezelés kozérdek( archivalas celjabol, tudomanyos es
torténelmi kutatasi celbol vagy statisztikal célbol szukséges olyan unios vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elerni kivant cellal, tiszteletben tartja a
szemelyes adatok vedelmehez vald jog lenyeges tartalmat, és az érintett
alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intezkedeseket ir eld.

(4) Az érintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell, hogy az Altalanos Adatvédelmi
Rendeletben foglaltakra tekintettel mely informaciok alapjan torténik az adatkezeles.
Ennek formaja az adatvedelmi tajekoztato kozzetétele.

(5) Az adatkezel® szervezetli egyseg, amennyiben az érintetire vonatkozo
szemelyes adatokat az érintettdl gyudjtik, az adatkezel6 a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban, ha nem az érintettél gydjtottek, akkor az adatok
megszerzeésetdl szamitott észszerd hataridén, de legkéesdbb egy honapon belil az
erintettet adatkezelesi tajékoztatd formajaban tajekoztatja.

(6)  Haakulonleges szemelyes adat kezelése az érintett hozzajarulasan alapul, be
kell kérni az erintett irasbeli hozzajarulasat, amelyben beleegyezéset adja az abban
meghatarozott szemeélyes adatok meghatarozott célbdl és feltételek melletti
kezelésehez, kivéve, ha kulonleges szemelyes adatat az érintett az Egyetemhez
cimzett irasbeli kérelmében, beadvanyaban maga kozolte. Ez utébbi esetekben a
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hozzajarulas az irasbeli kérelem, beadvany benyujtasanak tényevel megadottnak
tekintendé az eljaras lefolytatasa celjabol.

(7)  Kulonleges szemeélyes adatok kezelése soran fokozott gondossaggal kell
eljarni. Kulonos figyelmet kell forditani arra, hogy az ilyen adatokhoz csak az férjen
hozza, akinek az adatkezelési miuivelettel osszefliggd feladatanak ellatasahoz az
feltetlentl szuikseges.

13.§
Celhoz kotottseg

(1) Az egyes adatkezelések celjat és feltételeit vagy
a) az adatkezelést elrendeld unios vagy tagallami jogszabaly vagy
b) a vonatkozo egyetemi adatkezelési tajekoztato tartalmazza,

amelyekben meghatarozott celtol, celoktol az adatkezelés soran nem lehet
eltérni.

(2) Az egyes eljardsok soran kezelt adatokat csak az adott Ugy elintézése
erdekeben szabad kezelnl.

(3) Az Egyetem altal kezelt vagy az Egyetem feladatainak elldtdsahoz mas
adatkezel6 altal rendelkezésre bocsatott szemeélyes adatok magancelra nem
hasznalhatoak fel, illetéktelenek szamara nem tehetok hozzaférhetdve.

14.§

Adatvédelmi hatasvizsgalat

(1)  Ha az adatkezelés valamely — kulonosen 0 technologiakat alkalmazo — tipusa,
fisyelemmel annak jellegére, hatokorére, korulmenyére és  celjaira,
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes szemelyek jogaira es
szabadsagaira nezve, akkor az Egyetem az adatkezelest megel6zoen hatasvizsgalatot
vegez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési muveletek a szemeélyes adatok
vedelmet hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonl¢ tipusu adatkezelési miveletek,
amelyek egymashoz hasonld magas kockazatokat jelentenek, egyetlen
hatasvizsgalat keretei kozott is ertekelhetdek.
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(2) Az Egyetem az adatvedelmi hatasvizsgalat elvegzesekor az adatvedelmi
tisztvisel§ szakmai tandcsat koteles kikérni.

(3) Az (1) bekezdesben emlitett adatvédelmi hatasvizsgalatot kulonosen az alabbi
esetekben kell elvegezni:

a) termeszetes szemeélyekre vonatkozo egyes szemeélyes jellemzok olyan
modszeres es kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen -
ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a természetes szemely
tekinteteben joghatassal bird vagy a termeszetes szemelyt hasonloképpen
jelentds mertekben erinté dontesek epulnek;

b) a személyes adatok kulonleges kategoridi, vagy buntetéjogi felel6sség
megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és buncselekmeényekre vonatkozo
szemelyes adatok nagy szamban tortend kezelese; vagy

c) nyilvanos helyek nagymertek(i, modszeres megfigyelése.
(4) A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési muveletek modszeres leirasara es az
adatkezeles celjainak ismertetesere, beleertve adott esetben az adatkezeld
altal érvenyesiteni kivant jogos erdeket:

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési muveletek
szukségessedl es aranyossagi vizsgalatara;

c) az erintett jogait es szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara; es

d) a kockazatok kezelését celzo intézkedések bemutatdsara, ideertve a
személyes adatok védelmét és az Altalanos Adatvédelmi Rendelettel vald
0sszhang igazolasat szolgald, az érintettek es mas szemelyek jogait €s jogos
erdekeit figyelembe vev6 garancidkat, biztonsagl intézkedeseket és
mechanizmusokat.

(5) Az Egyetem adott esetben — az adatkezelési muiveletek biztonsaganak sérelme
nélkul — kikérheti az érintettek vagy kepviseldik, illetve a felugyeleti hatosag
velemenyeét a tervezett adatkezelesrol.

(6) Az adatvedelmi tisztvisel6 sziikseg szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek
altal jelentett kockéazat valtozasa esetén ellendrzest folytat le annak értékelese
celjabol, hogy a szemelyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak
megfeleléen tortenik-e.
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15.§

Elozetes konzultacio

(1) Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld
altal a kockazat mérseklese céljabol tett intézkedesek hianyaban valoszinlsithetéen
magas kockazattal jar, a szemeélyes adatok kezelesét megel6zéen az adatvedelmi
fisztviseld az adatkezeles tervezett idopontjat legalabb 14 hettel megel6zben
konzultal a feligyeleti hatosaggal.

(2) Az adatvedelmi tisztviseld a felugyeleti hatosdggal folytatott konzultacio soran a
felugyeleti hatosagot tajekoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kozos adatkezelk
¢s adatfeldolgozok feladatkoreirdl, kulonosen vallalkozascsoporton belili
adatkezelés esetén;

b) a tervezett adatkezelés céljairol és modjairol;

c) az érintettek az Altalanos Adatvédelmi Rendelet értelmében fennalld
jogainak es szabadsagainak védelmeben hozott intézkedeésekrdl es
garanciakrol;

d) az adatvédelmi hatasvizsgalatrol; és

e) a feligyeleti hatosag altal kért minden egyéb informaciorol.

IV. fejezet
ADATKEZELES, ADATKOZLES ES ADATFELDOLGOZAS

SZABALYAI

16.§

Kozos adatkezelés
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(1)  Amennyiben az Egyetem egy vagy tobb mas szemellyel vagy szervvel kozosen
hatarozza meg az adatkezelés celjait es eszkozelt, akkor az Egyetem, €s ezen mas
szemelyek vagy szervek kozos adatkezel6knek mindsulnek.

(2) A vezetd koteles gondoskodni arrol, hogy kozos adatkezelés esetén — az
iranyitasa alatt allo szervezeti egyseg feladat- es hataskorebe tartozoan — a kozos
adatkezel6k egymassal frasban megallapodast kossenek.

(3) A megallapoddsban meg kell hatarozni az adatkezel6i kotelezettségek
teljesitéseert fenndllo, killonosen az érintett jogainak gyakorlasaval és informaciok
rendelkezesre bocsatasaval kapcsolatos feladataikkal osszefliggd felel6sseglik
megoszlasat, kiveve, ha azt unios vagy tagallaml jog hatarozza meg. A
megallapodasban az adatkezelOk kotelesek az érintettek szamara kapcsolattartot
kijelolni.

(4) A megallapodas kivonatat az érintett rendelkezésére kell bocsatani.

(5) Az ¢érintett a megallapodas feltételeitél fuggetlentl mindegyik adatkezeld

vonatkozésaban és mindegyik adatkezelével szemben gyakorolhatja az Altalanos
Adatvédelmi Rendelet és az Infotv. szerinti jogait.

(6) A vezetd koteles gondoskodni arrél, hogy az adatkezelésre vonatkozo
adatkezelési tajéekoztatd kifejezetten nevesitse valamennyi adatkezel6t azok
elérhetdsegeinek megjelolésével egytt.

17.§

Az Egyetem, mint adatkezel®

(1) Az Egyetem az Nftv. 18.§ (1) bekezdése alapjan az alabbi cél megvalosulasa
erdekében kezelhet adatot:

a) az intézmeny rendeltetésszert muikodesehez,

b) az Egyetemre jelentkezdk és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és
kotelezettségeinek teljesitesehez,

c) a képzés, kutatas megszervezesehez,

d) a munkaltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatok, kutatok, dolgozok
jogainak gyakorlasahoz es kotelezettségeik teljesitesehez,

e) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,
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f) a jogszabdalyokban és a fels6oktatasi intezmeny szervezeti eés mukodesi
szabalyzataban biztositott kedvezmeényekre valo jogosultsag
megallapitasahoz, elbiralasahoz és igazolasahoz,

g) palyakovetese celjabol nelkulozhetetlentul szukseges személyes es
kulonleges adatokat nyilvantartasara a tanulmanyi rendszerében.

(2) Az adatkezelésre vonatkozo szabalyokat az Altalanos Adatvédelmi Rendelet, az
Infotv. és az adatkezelésekre vonatkozd jogszabalyok, valamint az Egyetem
kapcsolodo belso szabalyzatal tartalmazzak.

(3) Az Egyetem szervezeti rendszerében, az Egyetem mukodeéséhez kapcsolddo
celbdl kezelt adatok adatkezeldje minden esetben az Egyetem.

(4) Az egyes szemeélyes adatok tobb celbdl is kezelhetéek az Egyetem szervezeti
rendszereben. Az egyes szemelyes adatok kezelésehez szukseges celok az Egyetem
mas- mas szervezeti egysegeinek feladataihoz is kapcsolodhatnak.

(5) Az Egyetem szervezeti rendszerén belll az Egyetem altal kezelt személyes
adatokat kizarolag a — valamennyi — cél megvalosulasahoz szikseges mertékben es
1delg szabad kezelni.

(6) A személyes adatok Egyetemen beliili rendelkezésre bocsatdsa papir alapon zart,
a cimzetthez sajat kezd felbontasra eljuttatott boritékban torténhet. Az
elektronikusan kezelt adatokat e-mail mellekletben, vagy a cimzetthez eljuttatott
adathordozon lehet tovabbitani ugy, hogy az adatokat jelszoval vedett tomoritett
allomany tartalmazza. Az allomany kicsomagolasahoz szukséges jelszot a tomoritett
allomanytol elkulonitetten kell tovabbitani.

(7) A (6) bekezdés eldirasai az adatkezelésre jogosult szemeély altal maésik
adatkezelesre jogosult szemelynek  kozvetlenul, papir alapon torténd
adattovabbitasra nem vonatkoznak.

(8) Az Egyetem szervezeti egysegeinel adatkezelest vegzd munkavallalok
kotelesek a munka torvenykonyverdl szold 2012. évi L. torveny 8. § (4) bekezdese,
valamint mas, titoktartasi kotelezettseget eldird szabaly alapjan a tevekenységik
soran megismert szemelyes adatokat iddbeli korlat nelkul titokként megdrizni. A
tfitoktartas nem terjed ki a kozerdekl adatok nyilvanossagara eés a kozerdekbdl
nyilvanos adatra vonatkozo, torvényben meghatarozott adatszolgaltatasi es
tajekoztatasi kotelezettségre, panaszra es kozérdek( bejelentesre.
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(9) Az Egyetem 1) munkavallaléja munkaba lépésekor - a belépdcsomag
reszekent - alapszintl adatvédelmi tajekoztatasban részesul. A belépeéskori képzest
es a tovabbi képzeseket a Humanerdforras-gazdalkodasi Igazgatosag (a
tovabbiakban: ,HGI"). szervezi. A munkavallalok oktatasarol a HGI nyilvantartast
vezet az alabbi tartalommal:

a) az oktatasban részt vevo neve,

b) az oktatas idépontja.

18.§
Adatkozlés, adattovabbitas

Altalanos szabalyok

(1)  Szemeélyes adat harmadik személlyel adattovabbitas vagy nyilvanossagra
hozatal formajaban kozolhetd.

(2)  Szemeélyes adat harmadik személyhez torténd tovabbitasa kizardlag torvény
elbirasa, torveny eldirasan alapuld hatosagi eljaras kereteben, vagy az erintett irasos
hozzajarulasa alapjan torténhet.

(3) Kulfoldre torten¢ adattovabbitas, ha az adatot az Europai Gazdasagi Térség
(EGT) tagallamain kivuli (harmadik) orszagba tovabbitjak. Az EGT tagallamaiban
tortend adattovabbitas belfoldi adattovabbitasnak mindsil.

(4) Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaferhetéve teszik.

Adattovabbitas kiilsd megkereses alapjan

(5) Olyan megkereses, amely az Egyetem altal kezelt szemeélyes adat
tovabbitasara iranyul csak torvenyi eldiras alapjan, vagy csak a (2) bekezdesben
foglalt feltetelek fennallasa esetén teljesithetd. Minden mas esetben az
adattovabbitas teljesitéset meg kell tagadni.

(6) Olyan esetben, amikor az adattovabbitas nem torvenyi kotelezettsegen alapul,
az csak akkor teljesithetd, ha az érintett kifejezett irasbeli hozzajarulo nyilatkozatban
felreerthetetlen beleegyezéset adva hozzajarulasaval felhatalmazza az Egyetemet. Az
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erintett elézetesen 1s adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely szélhat valamely
iddtartamra és a megkeresessel €16 szervek meghatarozott korére. A hallgato
felreerthetetlen beleegyezeset adod hozzajarulasanak kell tekinteni, ha a személyes,
jelszoval vedett, Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben létesitett feluleten a
megfelel6 nyilatkozatot megteszi. Azon az Egyetemmel foglalkoztatasra iranyulo
jogviszonyban, illetve hallgatél jogviszonyban allo szemeélyek tekintetében, akik
kllsd palyazati felhivasra az Egyetemen keresztul nyujtanak be palyazatot, a palyazat
benyujtasaval kifejezett {rasbeli hozzajaruld nyilatkozatban hozzajarulast kell
benyujtania ahhoz, hogy az Egyetem a palyazat kiir¢ja, illetve a palyazat benyujtasat,
vegrehajtasat, elszamolasat ellendrizni jogosult szervezet részere a palyazattal
0sszefliggd szemelyes adatokat tovabbitsa.

(7) A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatdssal kapcsolatos tényeket,
korulmenyeket az adattovabbitast vegzo szervezeti egyseg altal keszitett jegyzokonyv
felvételével dokumentalni kell.

(8)  Nem kell jegyzdkonyvezni azon adattovabbitasokat, amelyek ténye egyéb
modon hitelesen rogzitésre kertl. fgy kilénosen nem kell jegyzékonyvezni azon
megkereseseket, amelyek irasban érkeznek, az illetekes szervezeti egyseg iktatja, es
az adattovabbitas iktatott, irasbeli dokumentummal valosul meg.

(9) A kuls6é megkeresések teljesitése csak az adattovabbitasra jogosult szervezeti
egyseg reszerdl torténhet. Ezek a 2. § (3) b)-c) pontjaban meghatarozott szemelyek
szemelyes adatai tekintetében az oktatasszervezési feladatokat ellatd szervezeti
egység, a 2. § (3) a) pontjaban meghatarozott szemeélyek szemeélyes adatai
tekinteteben a foglalkoztatassal kapcsolatos feladatokat ellato szervezeti egyseg, a 2.
§ (4) a)-b) pontjaban meghatarozott szemeélyek szemeélyes adatai tekintetében az
oktatasszervezesi feladatokat ellatd szervezeti egyseg, vagy a foglalkoztatassal
kapcsolatos feladatokat ellatd szervezeti egyseg, minden egyeb adatigenylés soran
pedig a Kancellari Kabinet. Amennyiben erre nem jogosult szervezeti egyseget, vagy
foglalkoztatottat keres meg kulsd szerv, vagy maganszemely, az adattovabbitasra
Iranyulo kéressel, a megkeresett szervezeti egyseg vagy foglalkoztatott koteles a
megkeresest haladektalanul tovabbitani a Kancellari Kabinethez.

(10) Adattovabbitast megelézden az adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezese alapjan eljar¢ adatfeldolgozo megvizsgalja a tovabbitandé szemeélyes
adatok pontossagat, teljesseget és naprakeszseget.
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Adattovabbitas a fels6oktatasi informacios rendszerbe

(11) Az Egyetem az Nftv. 19. § (1) bekezdéseében foglaltakra figyelemmel szemeélyes
adatokat tovabbit a felsGoktatasi informacios rendszerbe.

(12) A rektor a felsdoktatasi informacios rendszer részére tortend elektronikus
adatkozles hitelesitésére az altala megnevezett szemeély(eke)t jeloli ki.

A kulféldre irdnyul¢ adattovabbitas

(13) Kulfoldre irdnyulo adattovabbitas esetén az adattovabbitast vegzdnek kilon
meg kell gydzoédnie arrol, hogy a kulfoldre torténd adattovabbitas Infotv.-ben irt
feltételel fennallnak-e. Ennek kapcsan vizsgalando, hogy az adattovabbitas az Infotv .-
ben meghatarozott valamely jogalapnak megfeleléen torténik-e, és az adatok
megfelel6 védelmi szintje az adatokat atvevd adatkezel6nél biztositott-e. Ha az
adattovabbitas az Eurdpal Gazdasagi Terseg valamely allamaba iranyul, ugy a
szemelyes adatok megfeleld szintl védelmét nem kell vizsgalni.

A statisztikai célu adattovabbitas

(14) Az Egyetem vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizarolag ugy
adja at, hogy gondoskodik arrol, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

Szemelyes adatok kezelése tudomanyos kutatas soran

(15) Tudomanyos kutatas celjara felvett szemeélyes adat csak tudomanyos kutatas
celjara hasznalhato fel.

(16) A szemelyes adat érintettel valo kapcsolatanak megallapitasat — mihelyt a
kutatasi cel megengedi — veéglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténteig is
kulon kell tarolni azokat az adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghatarozhato
termeszetes szemeély azonositasara alkalmasak. Ezek az adatok egyeb adatokkal csak
akkor kapcsolhatok 6ssze, ha az a kutatas celjara szikseges.
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Adattovabbitas eljarasrendje

(17) Az Egyetemen belll személyes adatok kozlése csak a feladat elvégzésehez
szukséges mertekben és csak olyan szervezeti egyseghez, vagy olyan adatkezelésben
reszt vevd szemeély részere teljesithet6, amelynek, vagy akinek az Egyetem belsé
szabalyozd eszkozében meghatarozott feladatanak ellatasdhoz szikséges a
szemelyes adatok megismerése, kezelése.

(18) Az Egyetemen kivilre, meghatarozott harmadik fél részere adattovabbitas
akkor teljesithet6, ha

a) a szemelyes adatnak az Egyetem az adatkezelGje, vagy azt mas
adatkezelOtOl jogszerlien vette at, és az nem esik korlatozas ala; es

b) az érintett beleegyezett az adattovabbitasba vagy az adattovabbitast
unios vagy tagallami joghan meghatarozott szerv vagy szemely reszere az oft
meghatarozott adatkorben kell teljesiteni, es

c) harmadik orszagha vagy nemzetkozl szervezet reészére torténd
adattovabbitaskor a harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet
vonatkozasaban az Eurdpai Bizottsag megfeleldségi hatarozatot adott ki vagy
ilyen hatarozat hianyaban a feliigyeleti hatdsag engedélyezte; és

d) a kancellar az Egyetemen kivulre torténd adattovabbitast engedelyezte
— kiveve jogszabaly altal eldirt adattovabbitast, vagy a jogszabaly altal lehetévé
tett statisztikal celt adattovabbitast.

(19) A (2) bekezdésben foglalt feltételek fennalldsat az Egyetem részérél az
adattovabbitast teljesitd szemely minden esetben koteles ellendrizni az
adattovabbitast megeldzden.

(20) Az adattovabbitas engedélyezesehez szikseges informaciokat — cimzett
megnevezeset, adattovabbitas ceéljat, jogalapjat, a kert adatok korének pontos
meghatarozasat, az erintettl kort, nemzetkozi adattovabbitas esetén az orszagot,
ahova az adattovabbitas tortenik — és a dontési javaslatot az elbterjesztd vezetd
szolgaltatja.

(21) A megkereses alapjan harmadik fél részére tortené - teljesitett -
adattovabbitasrol a jelen Szabalyzat 1. szamu melleklete szerinti adatkezelési
torzslap (I. Adatkezeld, II. Az adatkezelés azonositasahoz szikséges belsd
nyilvantartasi szam es az adatkezeles elnevezese, valamint a VI. Adattovabbitas

22



mezoinek) kitoltesével az adatkezelésert felelds szervezeti egyseg vezetdjenek
tajékoztatnia kell az adatkezelési nyilvantartas vezetésevel megbizott munkavallalot,
akl az adattovabbitast az Egyetem adattovabbitasi nyilvantartasaba veszi.

(22) Szemelyes adat kizarolag az érintett eldzetes belegyezésével vagy unios vagy
tagallami jog kotelezd eldirasa alapjan hozhato nyilvanossagra.

(23) Statisztikal céelra csak olyan modon szolgaltathatd adat, amellyel biztositott,
hogy az erintett es az adat kapcsolata tobbe nem allithato helyre.

19. § Adatfeldolgozas

(1)  Adatfeldolgozokent kizardlag olyan személy vagy szervezet jarhat el, aki vagy
amely megfeleld garancidkat nyujt az adatkezelés jogszertiségének és az érintettek
jogai vedelmenek biztositasara alkalmas muszakl es szervezesi intezkedések
vegrehajtasara.

Ezen garanciakat az adatkezelés megkezdését megel6zéen az adatfeldolgozo igazolja
az adatkezel® szamara.

V. fejezet

AZ ADATVEDELEMI ES ADATBIZTONSAGI KOVETELMENYEK

20.8

A szemelyes adatok védelmével kapcsolatos adatbiztonsagi kovetelmenyek

(1) Az Egyetem adatkezelési tevekenysegében mindenki részt vesz, aki az
Egyetemmel fennalld barmely jogviszonya kereteben, feladatainak ellatasa soran az
Egyetem altal kezelt adatokhoz hozzafer, azokat feladatainak ellatdsa soran
hasznalja, az azokat tartalmazo nyilvantartasokat kezeli. Az Egyetem adatkezelesi
tevékenysegében reszt vevd szemelyek kotelesek az altaluk megismert szemelyes
adatokat titokkent megérizni. Az Egyetem adatkezelesi tevekenységeben csak az
vehet reszt, aki munkaszerzddeseben foglaltan, illetve a vonatkozo rektorl és
kancellari kozos utasitasban meghatarozottak szerint titoktartasi nyilatkozatot tesz.
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(2) Az Egyetem adatkezelési tevekenysegeben reszvetelre jogosult, illetve
tevekenysegl korében az adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok
biztonsagardl, valamint az adatkezelési muveleteket Ugy megtervezni e€s
vegrehajtani, hogy azok soran biztositva legyen az érintettek maganszferajanak
vedelme.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel vedeni kell killonosen a jogosulatlan:
a) hozzaférés,
b) megvaltoztatas,
C) tovabbitas,
d) nyilvanossagra hozatal,
e) torlés vagy megsemmisites,
f) a véletlen megsemmisules es serules,

9) tovabbd az  alkalmazott technika megvaltozasabol  fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

(4) Az Egyetem munkavallaloja, vagy vele foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyban
allo személy az Infotv., az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet és jelen Szabalyzat
elbirasal alapjan szemelyes adatnak mindsul6 adatokat tartalmazo iratokat koteles
munkaldén tul — és amelyeket lehetséges, munkaiddben is — zart szekrényben
tartani. Az asztalon és az irodaban egyéb helyen hivatalos iratok csak munkavegzes
celjabdl es annak idétartama alatt tarolhatok. Az iratok elzarasaert az az ugyintezo
felel@s, akinel azok a munkaid¢ befejezesekor talalhatok.

(5) Az egyeb szempontokon tul adatvédelmi megfontolasbdl azokat a helyiségeket,
ahol kozos haszndalati nyomtatdé vagy masologéep uzemel, az adatbiztonsagi
kovetelmenyek figyelembevételével kell hasznalni.

(6) Azokat a helyisegeket, ahol szamitogep, munkaallomas uzemel, ugy kell
hasznalni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi, tdzrendészeti és informatikai
biztonsagi kovetelményeknek. Az ugyintezé koteles a szamitogepet és az ahhoz
alkalmazott adathordozokat gy kezelni, tarolni, hogy a vedelmet igenylé adatokat
lletektelen szemely ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a munkaidd végeztevel a
munkaallomast — a folyamatosan bekapcsolva és online tartandd munkaallomasok
kivetelével — kikapcsolni, az ajtot bezarni.
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(7)  Szemelyes adatokat Is tartalmazo iratot az Egyetem helyisegébdl kivinni —
munkakori feladat ellatasanak kivetelével — csak a kozvetlen felettes vezetd
engedelyevel lehet. Az igyintezo ez esetben is koteles gondoskodni arrol, hogy az ne
vesszen el, ne rongalddjon vagy semmisuljon meg, és tartalma illetéktelen szemely
tudomasara ne jusson.

(8) Az ugyintézénel vagy az irattarban léve, szemeélyes adatot tartalmazo iratba az
ugyinteézdn és az ugyintézd vezetdjen kivil mas szemely csak akkor tekinthet be, ha
ezt torveny lehetove teszi, vagy az ugyintezd a reszere kuldott megkeresesben
igazolja, hogy a tevekenysegevel osszefliggd feladatellatasa szilkseégesse teszi.

(9)  Jogszabalyi felhatalmazas hidnyaban csak az érintett hozzajarulasa esetén
lehet az adatot harmadik szemely részére tovabbitani. Amennyiben az erintett nem
jarul hozza az adatal mas szerv reszere torténd tovabbitasahoz, tajekoztatni kell arrol,
hogy kérelme ez esetben nem, vagy nem teljes egeszeében teljesithetd. Az Egyetemen
belull adattovabbitas soran az adatot keré minden esetben indokolni koteles az
adatkeéres celjat, jogalapjat.

(10) A kulonbozé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatalloméanyok
védelme érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a
nyilvantartasokban tarolt adatok — kiveve, ha azt torvény lehetdve teszi — kozvetlenul
ne legyenek osszekapcsolhatok es az erintetthez rendelhetdk.

(11) A személyes adat az adatkezelés céljanak megvaldsulasat kovetéen
haladéktalanul torlendd. A szervezeti egysegek vezetOl felelések a szervezeti
egyseguknel tarolt adatok biztonsagaért. Szemeélyes adatot tartalmazo papir alapu
vagy elekironikus dokumentumot csak gy szabad tarolni, hogy illetéktelen
szemelyeknek az adatokhoz vald hozzaférese — kulonosen az irattarolo helyisegek,
irodak, illetve az informatikai eszkozok folyamatos felligyelete altal — kizart legyen.

(12) Az adatfelvetel eés a tovabbi adatkezelés folyaman ugyelni kell a személyes
adatok pontossagara, teljességere es iddszerisegére, hogy emiatt az érintettek jogai
ne sérulhessenek.

(13) Az érintett vagy képviselGje betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell
eljarni, hogy ezaltal masok jogai ne serulhessenek (a mas szemelyre vonatkozo
szemelyes, vagy vedett adatokat ki kell takarni vagy mas modon felismerhetetlennée
tenni). Ugyanigy kell eljarni a masolat, kivonat keészitesekor is.

(14) Az adatkezeles celjanak eléresehez mar nem szukseges, es olyan adatokat,
amelyekre nézve az adatkezelés celja megszint vagy modosult — az Iratkezelesi
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Szabalyzatban foglaltakkal 0sszhangban — haladektalanul, vagy az el6irt megoérzési
hataridd leteltével meg kell semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazo egyeb
rratanyagok megsemmisitesérdl szintén a szikseges biztonsagi intezkedesek mellett
kell gondoskodni.

(15) Az ugyiratba nem kerul6, papiralapu feljegyzésben rogzitett, szemeélyes és
kulonleges adatokat — tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében —
azonositasra alkalmatlanna kell tenni. A szamitastechnikai eljaras soran keletkezett
munkapeldanyt, illetéleg rontott vagy egyeb okbol feleslegesse valt példanyokat meg
kell semmisiteni.

21.8

Az Egyetem mukodesevel kapcsolatos adatbiztonsag

(1) Az Egyetemmel barmely jogviszonyban allo szemeélyek kotelesek célhoz kototten,
bizalmasan kezelni minden olyan adatot, informéaciot, dokumentumot, vagy azokbol
levont kovetkeztetést — fliggetlentl attdl, hogy ahhoz milyen formaban és milyen
modon jutottak hozza — amely eldttik a jogviszonyukkal kapcsolatos feladataik
teljesitése soran, vagy azzal Osszefliggésben valt ismertté és harmadik félhez
kerulesuk az Egyetem valamely erdeket serthetne, azzal, hogy ezen kotelezettségik
megszegésebdl szarmazo karért felel¢sseggel tartoznak.

(2) Az adatkezeléseért felelds szervezeti egység — elektronikusan kezelt adatok esetén
az informatikal rendszer Uzemelteteset vegzd szervezeti egyseg vezetdjével kozosen
— koteles megtenni mindazokat a technikai és szervezesi intézkedéseket, és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek szavatoljak mind a manualisan
kezelt, mind a szamitogépes rendszerben tarolt es feldolgozott szemelyes adatok
biztonsagat.

(3) A szemelyes adatokat vedeni kell kulonosen a véletlen vagy jogellenes
megsemmisitéstdl, elvesztésetdl, megvaltoztatasatol, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalatol vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaféréstdl, hozzaferhetetlenne
valastol. Az Egyetem megfeleld eljarasokat alkalmaz az adatok kiszivargasanak
megeldzesere, kiszlresere, jelentésere es kivizsgalasara.

(4) A szemeélyes adatok biztonsaga erdekében

a) a szemeélyes adatokat tartalmazo iratokat, adathordozokat kulccsal zart
helyen kell drizni; az irodahelyisegek, szekrények zarasarol gondoskodni kell;
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b) a szemeélyes adatokat tartalmazo informatikai rendszereket és
munkaallomasokat tlizfallal és rendszeresen frissiilé virusellen6rz6 szoftverrel
kell védeni;

C) gondoskodni kell a szervereken tarolt szemeélyes adatokhoz valo
hozzaférés naplozasarol, annak érdekében, hogy minden egyes iddpillanatban
megallapithato legyen, ki, mikor, milyen szemelyes adatokhoz fért hozza;

d) az egyetemi rendszerekbe belépést biztositd jelszavakat fokozottan
vedeni kell, azok mas tudomasara nem hozhatok, rendszeres idékozonkent
cserelni szukseges;

e) a munkaallomast kilépés nelkil elhagyni nem lehet:;

f) a szemelyes adatokat tartalmazo iratot iratmegsemmisitoben kell
megsemmisiteni, hulladékgydjtébe elhelyezni nem szabad,

9) az Egyetem teruleterdl szemelyes adatot tartalmazo iratot kivinni csak
kulonosen indokolt esetben lehet. Az irat megdrzeseert, sértetlensegéert az
iratot kiviveé foglalkoztatott vagy adatkezelési miveleteket vegzd szemeély felel:

h) szemelyes adatot tartalmazo szamitastechnikal eszkozt, szemelyes
adatot tartalmaz¢é adathordozot csak jelszoval védve vagy megfeleld
titkositassal ellatva lehet kivinni az Egyetem teruletérdl, mely esetben az
eszkOz meglrzeéseert, sértetlensegeéert az iratot kivivd foglalkoztatott vagy
adatkezelesi muveleteket vegzo szemely felel;

1) a személyes adatot tartalmazo szamitastechnikai eszkozok, adathordozok
hasznositasat (Igy kulonosen értékesitést, bérbe adast) megelézden, illetve
selejtezése soran az azokon tarolt szemelyes adatot visszafordithatatlanul és
veglegesen torolni szukseges.

(5) Az informatikai rendszerekben nyilvantartott adatok korét a jogszabalyi
rendelkezesek, valamint a szervezeti, gazdalkodasi es informatikai sajatossagok
figyelembevetelével az informatikal rendszer Uzemeltetéseéert felelds szervezeti
egyseg vezetOje hatarozza meg. Szintén az informatikai rendszer Uzemeltetéseert
felelOs szervezetl egyseg vezetdje hatarozza meg a hozzaferesi jogosultsagok tipusait
es tartalmat es dont a hozzaféresi jogosultsag biztositasarol. A jogosultsagi rendszer
kialakitasa soran biztositani kell a celhoz kotott adatkezeles elvet, igy els6sorban azt,
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hogy a hozzaféresi jogosultsag az adatokhoz olyan szemeélyeknek és olyan mertekben
tortenjen meg, amennyi feladatainak ellatasahoz nelkulozhetetlentl sziikséges.

(6) Az informatikai rendszer adataihoz hozzaférés megadasa eérdekében az
informatikal rendszer uUzemeltetéséert felelds szervezeti egyseg vezetdje
nyomtatvanyt rendszeresithet, amelyen a hozzaféréssel (vagy a jogosultsag
modositasaval) érintett szemeély azonositdsahoz szikséges szemeélyes adatokat,
valamint a feladatkorével és az ahhoz kapcsolodod jogosultsag megallapitdsahoz
szukseges adatok megadasat és igazolasat irhatja eld.

(7) Az informatikai rendszerekhez hozzaférési jogosultsagot a hozzaférési
jogosultsaggal érintett szemely folottes szervezeti egység vezetdje igényelhet az
informatikal rendszer uzemeltetéseert felel6s szervezeti egyseg vezetdjenél, és a
hozzaférést kezdemeényezd szervezeti egyseg vezetdjének kell a jogosultsag
visszavonasat is haladéktalanul kezdeményeznie, amennyiben annak feltételel mar
nem allnak fenn.

(8) Az informatikai rendszerekhez munkavegzesre iranyuld foglalkoztatotti
jogviszonyban nem allé szemeélyeknek hozzaférésijogosultsagot csak az informatikai
rendszerek rendszerfejlesztési- és tizemeltetési feladatai ellatdsaban szerzddéssel
kozremukoddk reészere, valamint a hallgatdl juttatasok tekintetében belsé
szabalyozasban felhatalmazottaknak lehet biztositani. Az Egyetem kiilon utasitasban
vagy szabalyzatban foglalt médon e-mail cim hozzaférést biztosithat az olyan
felhasznalok reszere, akik nem allnak munkaviszonyban, foglalkoztatasra iranyulo
jogviszonyban, vagy egyeb jogviszonyban az Egyetemmel, de teveékenységukkel
hozzajarulnak az Egyetem kozosségenek munkajahoz.

(9)  Ahozzaférésijogosultsag kizardlag a munkakori (szerzédés szerinti) feladatok
teljesitese erdekében hasznalhato.

(10) Az adatkezelesre egyebekben az Informatikal Szabalyzat, a Pannon Egyetem

Selejtezési szabalyzata, valamint az Iratkezelési Szabalyzat iranyado.

22.§

Adatvédelmi incidens

(1)  Barki, aki azt eszleli, hogy az Egyetemen kezelt adatok elvesztek, feltehetden
megsemmisultek, vagy azokat megsemmisitették, megvaltoztattak, jogosulatlanul
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kozlesre kerultek, vagy azokhoz jogosulatlan hozzaferés tortent, koteles az észleléssel

egyidejlleg, késedelem nelkul tajékoztatni az adatkezelésert felelds szervezeti

egyseg vezetdjet.

(2)

A vezetd
a) az eszlelessel egyidejlileg tajékoztatja az adatvedelmi tisztvisel6t;

b) az eszlelést kovetden haladéktalanul belsd vizsgalatot folytat le az eset
0sszes korulmenyeére kiterjedden az adatvedelmi tisztviseld, szikseg eseten az
Informatikal Igazgatdsag és a Jogi és Beszerzesi Igazgatdsag bevonasaval;

C) az eszlelest kovetGen haladéktalanul intézkedik az adatvedelmi
incidens orvoslasa, beleértve az esetleges hatranyos jogkovetkezmenyek
enyhitese irant;

d) a belsd vizsgalat eredmenye alapjan az adatvedelmi incidens eszleléset
kovetfen a 2. szamu melléklet szerint irasban bejelentést tesz az adatvedelmi
tisztvisel6hoz olyan hataridében, hogy a feligyeleti hatosag vagy -—
amennyiben az Egyetem az adatfeldolgozd — az adatkezeld részére a
bejelentest az adatvedelmi tisztviseld az eszleléstdl szamitott 72 oras vagy az
adatfeldolgozasi szerzédésben rogzitett hataridében és munkaiddében
lehetOseg szerint teljesiteni tudja;

e) a belsd vizsgalat eredmeényétdl figgéen, az adatvedelmi tisztviseldvel
elozetesen konzultalva, amennyiben az adatvédelmi incidens korulmenyei
alapjan arra jogszabalyi kotelezettseg keletkezik

ea) kozérthet6en és vilagosan, indokolatlan késedelem nélkil
tajekoztatja az érintetteket az adatvedelmi incidens jellegerdl,

eb) egyidejlleg kozli az érintettekkel az adatvedelmi tisztvisel6 vagy
a tovabbi tajekoztatast nyujté egyeb Kkapcsolattartd nevet és
elérhetdsegeit,

ec) az adatvedelmi incidensbdl eredd, valoszinlsitheto
kovetkezmenyeket,

ed) az adatvedelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intezkedeéseket, beleértve adott esetben az adatvedelmi incidensbdl
eredd esetleges hatranyos kovetkezmeények enyhitéset celzo
intézkedeseket.
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(3)

A (2) bekezdeésben meghatarozott hataridd elmulasztasa esetén az érintett

szervezetl egyseg vezetOje feljegyzest keszit a kancellar szamara, a hataridd

elmulasztasanak korulmenyeire vonatkozoan. A kancellar a tovabbi teendéket az

adatvedelmi tisztviseld velemeényének kikeréset kovetden hatarozza meg.

(4) Az adatvedelmi tisztvisel§ a vezetd hozza érkezd bejelentése alapjan

(5)

a) nyilvantartasba veszi a hozza bejelentett incidenst;

b) a bejelentest kovetd 48 oran belul dontest hoz arrdl, hogy az incidenssel
kapcsolatban terheli-e jelentésteteli kotelezettseg az Egyetemet,

ba) Amennyiben az Egyetemet jelentéstételi kotelezettség terheli az
adatvedelmi hatosag fele, a jelentést ugy késziti eld dontéshozatalra a
kancellar részére, hogy a jelentes megtételere, ha lehetseges, az észlelestdl
szamitott 72 oran belul sor keruljon, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valoszindsithet6en nem jar kockazattal a termeszetes szemelyek jogaira és
szabadsagaira nezve.

bb) Ha az adatvédelmi incidens valdszintsithetéen magas kockéazattal jar az
érintett jogaira és szabadsagaira nézve, a kancellar dontésének megfeleléen
az Egyetem — indokolatlan késedelem nelkil — de legfeljebb 30 napon beltl
tajekoztatja az érintettet.

Ha a felligyeleti hatosag részére nem torténik meg 72 éran belll a bejelentés,

mellekelni kell hozza a keésedelem 1gazolasara szolgald indokokat is. A mukodeési

korében felmeruld késedelem indokat az adatkezelésért felelds vezetd koteles

megadni az adatvedelmi tisztviseld részere.

(6)

Az incidens kockazatelemzesekor az adatvédelmi tisztviseld vizsgalja:
a) az adatvedelmi incidens jellegét,

b) az erintettek koret és hozzavetdleges szamat,

c) az incidenssel erintett adatok kategoriait eés hozzavetdleges szamat,
d) az incidensbdl eredd, valészinlsithet6 kovetkezmenyeket,

e) az incidens orvoslasara tett, vagy tervezett intézkedeseket, beleértve adott
esetben az incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmeéenyek enyhiteset
célzo intézkedéseket.
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V1. fejezet

ERINTETTI JOGOK BIZTOSITASA, A JOGERVENYESITES
RENDJE

23. 8§

Elozetes tajekoztatas

(1) Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyertelmuien és részletesen
tajekoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél. A tajekoztatast
dokumentalt modon kell megtenni, szilkség esetén az adatkezeléséert felelds
szervezetl egyseg vezetOjenek igazolnia kell a tajekoztatas megtortentet.

(2) Az elbzetes tajékoztatdst a 3. szamu mellékletben meghatarozott
szempontrendszer figyelembevételével, szikség esetén az egdyes dagdazati
jogszabalyokban megfogalmazott specialis kovetelményekkel kiegészitve, az
adatkezeles torzslapjan megadottakkal 6sszhangban kell megadni.

Ennek koréeben egyszert es egyertelmi szohasznalattal, erthetd szovegben kell
elkésziteni, es az adatkezelést, adatkezeles valtozasat megelézéen Word
szerkeszthetd formatumban elkuldeni az adatkezelési torzslappal egyutt az
adatvedelmi tisztviseld reszere.

(3) A Dbels¢é adatkezelési nyilvantartasba vett adatkezelési tajékoztaték
erintettekkel torténé dokumentalt személyes megismertetéserdl, vagy ha az
erintettek szemelyes tajekoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, akkor
a konkret adatkezelessel kapcsolatos informacios — érintettek szamara elérhetd —
feluleten valo kozzetételerdl az erintettek kozvetlenebb tajekoztatasa erdekeben a
felel6s vezet koteles gondoskodni.

(4)  Amennyiben az érintettre vonatkozo személyes adatokat az Egyetem, vagy
annak szervezetl egysege az erintettdl gy(jti, az adatkezeld - a személyes adatok
megszerzésének idépontjaban, ha nem az érintettdl gydjtotte, akkor az adatok
megszerzesetol szamitott észszerd hataridon, de legkesdbb egy honapon belil - az
erintettet adatkezelési tajékoztato formajaban tajekoztatja.
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(5) Az Egyetem érintettl tdjekoztatasa ket modon tortenhet:
a) altalanos adatkezelesi tajekoztatoval: az Egyetem adatkezelesi
tevekenysegeének osszefoglaldjakent (munkavallaloi, hallgatol, kutatasi, kulon
jogszabalyok altal védett szemeélyiseégi jogokat tartalmazo adatkezelésrol)
b) egyedi adatkezelési tajekoztatoval: az egyes celonkeént elhatarolt egyedi
adatkezelési tevekenyseégek lefrasakent (pl. kerddivek, rendezvények).

(6) Az Egyetem adatkezelési tevekénysegerdl az adatkezelési tajekoztatok utjan,
azoknak a honlapon vald kozzetételevel bocsatja az érintett rendelkezésere az
informaciokat. A kozzetételrél az adatkezelést végzé szervezeti egyseg koteles
gondoskodni.

24.8

Hozzajarulas

(1)  Hozzajarulaskeént csak az érintett egyértelmt hozzajaruld nyilatkozatat lehet
ertelmezni, elfogadni, mely onkéntes, kifejezett, konkreét, tajékoztatason alapulo, és
amellyel egyertelmi hozzajarulasat adja a szemelyes adatok kezeléséhez. Ilyen
hozzajarulasnak mindsul peldaul az irasbeli — ideértve az elektronikus uton tett —
hozzajarulas, ha az érintett valamely internetes honlap megtekintése soran bejeldl
egy erre vonatkozd negyzetet, az informacios tarsadalommal 0sszefiggd
szolgaltatasok igénybevetele soran erre vonatkozo technikai beallitasokat hajt vegre,
valamint barmely egyeb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott
Osszefuggesben az érintett hozzajarulasat szemelyes adatainak tervezett
kezelésehez egyeértelmuen jelzi.

(2) A hozzajarulassal csak olyan adatkezelés folytathatd, amelynek soran az
elOzetes tajekoztatas kovetelmenyeinek betartasa és az onkéntesseg igazolhato. Nem
1gazolhaté az onkeéntesseg, amennyiben a kizarélag az Egyetem érdekeit szolgalo
adatkezeleshez a hozzajarulast ala-folérendeltsegi viszonyban, tomegesen,
meghatarozott szemelyi korben, kivetel nélkil adtak meg az érintettek.

(3) A hozzajarulas barmely olyan formaban megadhatd, amelynek soran az
erintett azonosithato, és a hozzajarulas tenye rogzitett. Nem adhato hozzajarulas
szoban, telefonon.

A hozzajarulas dokumentalt elfogadasi modozatal kulonosen:
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a) frasban (az érintett alafrasaval);

b) az eérintett egyedi azonositasat (pl. a tanulmanyi rendszerrel tortend
azonositast) kovetden elektronikusan, amennyiben a hozzdjarulas ténye
rogzitett (naplozott);

c) elektronikus uton az érintett Egyetem altal nyilvantartott elektronikus
levelezesi cimeérdl kuldott tzenetben, amennyiben az Uzenet valtoztatasok
nelkuli rogzitése és megorzese biztositott.

(4) A hozzajarulas az ugyanazon celok erdekeben vegzett Osszes adatkezelési
tevekenysegre kiterjed. Amennyiben az adatkezelés egyszerre tobb kulon ceélt is
szolgal, akkor a hozzajarulast az 0sszes adatkezelési celra vonatkozoan kulon-kulon
meg kell kérni.

(5) Az érintett kérelmeére, kezdeményezésére indult eljarasok lefolytatdsahoz
szukseges, altala megadott szemeélyes adatok tekinteteben az érintett hozzajarulasat
velelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmet lehetéseg szerint fel kell hivni.

(6)  Ha az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan alapul, a 16. életévét be nem
toltott gyermek esetén, a gyermekek szemelyes adatainak kezelése csak akkor és
olyan meértékben jogszerd, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziléi feligyeletet
gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte. A 16. életevet be nem toltott gyermek eseten
tehat minden esetben a hozzajarulo nyilatkozatnak tartalmaznia kell szovegesen a
gyermek feletti szuldi feliigyeletet gyakorlo szuld hozzdjaruld nyilatkozatat, nem
elegendd, ha a nyilatkozatot a gyermek helyett alairja.

(7) Az adatkezel6 szervezeti egység koteles gondoskodni arrol, hogy a
hozzajarulassal kezelt adatok tekintetében az igazolt hozzajarulod nyilatkozatokat
beszerezze, megfelel6en nyilvantartsa, tarolja és az azok alapjan kezelt adatokat,
annak visszavonasa esetén azonositsa e€s a 27. §-ban foglaltak szerint a torlést
elvegezze.

25.§

Az érintett hozzaférési joga

(1) Az Egyetem feladata az érintett kerelmére indokolatlan kesedelem nelkil, de
legfeljebb huszonot napon belil megvizsgalni a tajekoztatas kereset, hogy az érintett
szemelyes adatainak kezelese folyamatban van-e, es ha ilyen adatkezeles
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folyamatban van, az Egyetem feladata, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd
informaciokhoz hozzaféerést biztositson:

a) az adatkezelés céljairol;
b) az érintett szemeélyes adatok kategoriairol;

C) azon cimzettek vagy cimzettek kategorial, akikkel, illetve amelyekkel a
szemelyes adatokat kozoltek vagy kozolni fogjak, ideértve kulonosen a
harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d) adott esetben a szemelyes adatok tarolasanak tervezett idGtartamarol,
vagy ha ez nemlehetseges, ezen idotartam meghatarozasanak szempontjairol;

e) az erintett azon jogarol, hogy kerelmezheti az adatkezel6tdl a ra
vonatkozo szemelyes adatok helyesbitesét, torleset vagy kezelesenek
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen szemeélyes adatok kezelese ellen;

f) a valamely felugyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogarol;

g) ha az adatokat nem az érintettél gydjtottek, a forrasukra vonatkozo
minden elérhetd informaciordl;

h) esetleges automatizalt dontéshozatal tényeérdl, ideértve a profilalkotast
is; az alkalmazott logikara és arra vonatkoz¢ informaciorol, hogy az milyen
jelentdseggel bir, es az erintettre nezve milyen varhato kovetkezmenyekkel
jar,

1) harmadik orszagha vagy nemzetkozl szervezet reszere torteno
tovabbitas esetén a megfeleld garanciakrol.

(2) Az ¢rintett kérelmére a tajekoztatast az Egyetem adatkezelesert felelGs
szervezeti egysegenek tajékoztatasa alapjan a Kancellari Kabinet eldzetes
tajekoztatasat kovetden a Jogi es Beszerzeési Igazgatosag koteles megadni.

(3) Haaz Egyetem nagy mennyisegi informaciot kezel az érintettre vonatkozoan,
kerheti az érintettet, hogy az informaciok kozlesét megel6zden pontositsa, hogy
kerese mely informaciokra vagy mely adatkezelesi tevekenységekre vonatkozik.

(4) Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat
szeles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani,
kivéve, ha az érintett maskent keri.

34



(5)  Atajékoztatas ingyenes, ha a tajekoztatast keré a targyévben azonos adatkorre
vonatkozo tajékoztatasi kerelmet az Egyetemhez meg nem nyujtott be. Az érinteft
altal kert tovabbl masolatokért az Egyetem az adminisztrativ koltsegeken alapulo,
eszszerd mertekd dijat szamithat fel, melynek megallapitasa soran a a jelen
szabalyzat 46.§ (15) bekezdeésében foglaltak megfeleléen alkalmazandok. A
tajékoztatast mas érintettek szemelyes adatai vedelmeéhez f(iz6d6 joganak sérelme
nelkil kell biztositani.

26. 8§

Helyesbitéshez valo jog

(1) Az Egyetem feladata az érintett kérelmeére indokolatlan késedelem neélkil, de
legfeljebb huszonot napon beltl megvizsgalni és indokoltsag esetén helyesbiteni
vagy kiegésziteni az erintettre vonatkozo helytelen vagy hianyos szemelyes adatokat.
A helyesbitéssel kapcsolatos intézkedéseket az adatkezeléseért felelés szervezeti
egyseg koteles megtenni.

(2) A személyes adat helyesbitéseérdl, kiegészitésérdl
a) a kérelmez6 érintettet, €s

b) mindazokat a cimzetteket, akikkel a helyesbitendd, kiegeszitendd
adatokat kozoltek - kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy erdfeszitést igenyel - az Egyetem adatkezelésert felelGs szervezeti
egysege koteles tajekoztatni. Az erintettet kerésére az Egyetem adatkezeleséert
felelds szervezeti egysége tajékoztatja a jelen (2) bekezdés b) pont szerinti
cimzettekrdl.

27.§

Torleshez valo jog (,elfeledtetéshez valo jog”)

(1) Az Egyetem feladata az érintett kerelmére indokolatlan kesedelem nelkil, de
legfeljebb huszonot napon belul megvizsgalni és indokoltsag esetén torolni az
erintettre vonatkozo szemelyes adatokat.
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(2)

Az Egyetem adatkezelésert felelds szervezeti egysege koteles arra, hogy az

erintettre vonatkozo szemeélyes adatokat indokolatlan kesedelem nelkul torolje, ha az

alabbi indokok valamelyike fennall:

(3)

a) a szemelyes adatokra mar nincs szikség abbol a celbdl, amelybdl
azokat gyUjtottek vagy mas modon kezelték;

b) az adatkezelés jogszabalyban meghatarozott idétartama lejart;

c) az érintett visszavonja hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

d) az érintett tiltakozik az adatkezelese ellen, és nincs elsébbséget elvezd
jogszerl ok az adatkezelésre, vagy az erintett tiltakozik a kozvetlen
Uzletszerzes erdekében vegzett adatkezeles ellen;

e) a szemelyes adatok kezelése jogellenes;

f) unios vagy tagallami jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitesehez
torolni kell;

g) birdsag vagy feliigyeleti hatosag elrendelte.

Az adat sem az érintett kérelmeére, sem a (2) bekezdésben felsorolt indokok

fennallasa alapjan nem toroclhet6, amennyiben a szemeélyes adat sziikséges:

(4)

a) a vélemeénynyilvanitas szabadsagahoz és a tajekozodashoz valo jog
gyakorlasa celjabol;

b) unios vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitese, illetve
kozerdekbdl vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa
kereteben vegzett feladat vegrehajtasa celjabol;

c) jogl igények eldterjesztesehez, ervenyesitesehez, illetve védelmehez;

d) az Altaldnos Adatvédelmi Rendeletben meghatarozott egyes kiilonleges
szemelyes adatok a népegeszsegugy teruletet érinté kozérdek alapjan;

e) kozerdek archivalas celjabol, tudomanyos és tortenelmi kutatasi celbol
vagy statisztikal célbdl, amennyiben a torles valoszintsithetden lehetetlennée
tennée vagy komolyan veszelyeztetne ezt az adatkezelest.

Az érintett kéresere a koziratokrol, a kozleveltarakrol es maganlevéltari anyag

védelmerdl szolo 1995. evi LXVI torveny rendelkezesel alapjan leveltarl ¢rizetbe

adando adathordozokon tarolt személyes adatok torlese csak akkor hajthato végre,
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ha az adatkezelés jogellenes. Ebben az esetben az adatot minden egyeb korulmenytél
fuggetlenul torolni kell.

(5) Az adatok torlésével, az adatkezelés megszuntetésevel kapcsolatos dontest és
tenyeket jegyzdkonyvben kell rogziteni, amely felvetelérdl az adatkezelésert felelds
szervezetl egyseg koteles intézkedni.

(6) A személyes adat torlésercl
a) a kerelmezo erintettet, es

b) mindazokat a cimzetteket, akikkel a torlend6 adatokat kozolték - kiveve,
ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igenyel — az
Egyetem adatkezelésért felelGs szervezeti egysege koteles tajekoztatni.

(7) Az érintettet kérésére az Egyetem adatkezelésért felelGs szervezeti egysege
tajekoztatja e cimzettekrol.

28. 8§

Az adatkezeles korlatozasahoz valo jog

(1) Az Egyetem feladata az érintett kérelmére indokolatlan késedelem nélkil, de
legfeljebb huszonot napon belil megvizsgalni és indokoltsdg esetén az érintettre
vonatkozo szemeélyes adatkezelest korlatozni, ha

a) az erintett vitatja a szemelyes adatok pontossagat, az ellendrzesig;

b) az adatkezelés jogellenes, és az erintett ellenzl az adatok torleset, es
ehelyett keri azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezelbnek mar nincs sziksege a szemelyes adatokra
adatkezeles celjabol, de az eérintett igényli azokat jogi 1gények
elGterjesztésehez, ervenyesiteséhez vagy vedelméhez; vagy;

d) az érintett az Altalanos Adatvédelmi Rendelet 21. cikk (1) bekezdése
szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ebben az esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerul, hogy az adatkezel6
jogos indokai elsébbseget elveznek-e az erintett jogos indokaival szemben.

(2) A szemelyes adatok kezelesének korlatozasara alkalmazott modszerek koze
tartozik kulonosen a szemeélyes adatoknak egy masik adatkezeld rendszerbe torténd
ideiglenes athelyezese vagy az adatkezelési miveleteket vegz6 szemeélyek szamara
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valo hozzaférhet6seguk megszintetése, vagy egy honlaprol az ott kozzetett adatok
ideiglenes eltavolitasa. Az adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi
rendszerekben alapvetden technikal eszkozokkel kell biztositani, oly modon, hogy a
szemelyes adatokon tovabbi adatkezelési miveleteket ne vegezzenek el és azokat ne
lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a szemeélyes adatok kezelése korlatozott,
egyértelmdien jelezni kell a rendszerben.

(3) Az adatkezelés korlatozasat az Egyetem adatkezeléseért felelds szervezeti
egysege koteles vegrehajtani.

(4)  Akorlatozas ala es@ szemelyes adatokat csak az eérintett hozzajarulasaval, vagy
jogl igenyek eldterjesztesehez, ervenyesitesehez vagy vedelmehez, vagy mas
termeszetes vagy jogl szemely jogainak vedelme erdekében, vagy az Europai Unio,
illetve valamely tagallam fontos kozéerdekebdl lehet kezelni.

(5) Az adatkezelés korlatozasarol és a korlatozas feloldasarol
a) a kérelmezo0 érintettet és

b) mindazokat a cimgzetteket, akikkel a korlatozas ala esd adatokat
kozoltek - kiveve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényel — az Egyetem adatkezelésért felel0s szervezeti egysége
elOzetesen koteles tajekoztatni.

(6) Az érintettet kérésére az Egyetem adatkezelésért felelds szervezeti egysége
tajekoztatja e cimzettekrol.

29.§
Adathordozhatosaghoz valo jog

(1) Ha az adatkezelés automatizalt modon torténik, és az erintett hozzajarulasan
alapul vagy az erintett altal kotott szerzddes teljesitesehez vagy ilyen szerzodes
elokeszitésehez szukseges, az Egyetem feladata az erintett kerelmére indokolatlan
kesedelem nelkil, de legfeljebb huszonot napon belul az érintettre vonatkozo, altala
az Egyetem rendelkezésére bocsatott szemelyes adatokat tagolt, szeles korben
hasznalt, geppel olvashato formatumban az érintett részere szolgaltatni. Az érintett
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anelkil,
hogy ezt akadalyozna az az adatkezel6, amelynek a szemeélyes adatokat a
rendelkezesére bocsatotta.
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(2) Az erintett kérheti a szemelyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen
tovabbitasat.

(3) Az adathordozhatésaghoz vald jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az
adatkezelés az Egyetem kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak
keretében vegzett feladat végrehajtasahoz szilkséges.

30.§

Tiltakozashoz valo jog

(1)  Azérintettjogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
filtakozzon szemelyes adatainak kozerdek( vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében veégzett feladat végrehajtasahoz sziikséges jogalapon vagy
jogos érdek érvényesitéseén alapulo kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is.

(2) A személyes adatokat a jelen paragrafus (1) bekezdésben meghatarozott
esetben csak akkor lehet tovabb kezelni a ftiltakozas ellenére, ha az Egyetem
adatkezelésért felel6s szervezeti egysége bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kenyszeritd ereju jogos okok indokoljak, amelyek elsébbseget elveznek az érintett
erdekeivel, jogaival es szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogl igények
eloterjesztéséhez, ervenyesitéséhez vagy vedelmeéhez kapcsolodnak.

(3) Ha a személyes adatok kezelese kozvetlen Uzletszerzes erdekeben tortenik, az
erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozo szemelyes adatok e
celbol tortend kezelése ellen, ideertve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen
Uzletszerzeshez kapcsolodik. Ebben az esetben a szemelyes adatok a tovabbiakban e
celbol nem kezelhet6k.

(4) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a ra vonatkozo szemelyes adatok tudomanyos és torténelmi kutatasi
celbol vagy statisztikal celbol tortené kezelese ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozerdekl okbol vegzett feladat végrehajtasa erdekében van szukség.

31.§

Automatizalt donteshozatal egyedi tigyekben, beleértve a profilalkotast
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(1)  Azerintettjogosult arra, hogy ne terjedjen kira az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulo dontes hatalya, amely ra nezve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentds mertékben érintene, kiveve, ha a
dontes

a) az érintett és az adatkezel6 kozottl szerzdédés megkotése vagy teljesitése
erdekeben szukseges;

b) meghozatalat az adatkezeldre alkalmazando olyan unios vagy tagallami
jog teszi lehetove, amely az érintett jogainak es szabadsagainak, valamint
jogos érdekeinek védelmet szolgalo megfeleld intezkedéseket is megallapit;

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

(2) Az (1) bekezdés a) és c) pontjal esetében az érintett jogosult arra, hogy az
Egyetem részerdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel
szemben kifogast nyujtson be. Az érintett joggyakorlasat az Egyetem adatkezeléseért
felelds szervezeti egysége biztositja.

32.§

Panasztetel kozvetlenul az Egyetemnél

(1) Az Egyetem valamennyi adatkezelése kapcsan az adatkezelésért felelds
szervezetl egysegek kotelesek elerhet6segi adataik kozzetételevel biztositani, hogy
az érintett kozvetlenul fordulhasson panaszaval az Egyetem adatkezelésert felelds
szervezetl egysegehez, amennyiben az eérintett ugy itéll meg, hogy az adott
adatkezelessel 0Osszefuggben, szemelyes adatainak kezelesével kapcsolatos
jogsérelem éerte vagy annak kozvetlen veszelye all fenn.

33.§

Az érintetti jogok gyakorlasanak kozos szabalyai

(1) Az Egyetemen valamennyi adatkezelési miveletet vegzé szemely koteles az
erintettek jogainak gyakorlasat elémozditani.

(2) Az ¢érintettek kozvetlenul az Egyetem adatkezelésert felelds szervezeti
egyseégehez fordulhatnak erintetti jogaik gyakorlasaval. Ez esetben az adatkezelesert
felel0s szervezeti egyseg tovabbitja az adatvedelmi tisztviseld reszere az erintett
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kerelmet, megkereséset. Amennyiben az érintett szamara az adatkezeleseért felelés
szervezetl egyseg nem ismert, akkor az Egyetem adatvédelmi tisztvisel6jehez is
fordulhat az Egyetemn honlapjan kozzetett elerhet6segeken keresztul.

(3)  Telefonon f@szabalykent csak altalanos tajekoztatas nyujthatd az érintettek
szamara jogaikrol, azok érvényesitésének lehetOsegerol. Az Egyetem az erintett
barmely joganak gyakorlasaval kapcsolatos nyilatkozatat, kérelmeét, példaul
szemelyes adatairol valo tajekoztataskeréest alapvetéen irasban elektronikus vagy
postai uton fogad. Amennyiben kétség mertl fel, hogy az adott kérelem valoban az
erintett  adatalanytol szarmazik-e, meg kell bizonyosodni a kerelmez6
jogosultsagarol.

(4) Az Egyetem kérheti az érintettet, hogy az informaciok kozlését megel6zéen
pontositsa, hogy kérése mely informéaciokra vagy mely adatkezelési tevékenységekre
vonatkozik.

(5)  Ha az Egyetemnek megalapozott kétségeli vannak a kérelmet benyujtod
termeészetes szemely  kiletével kapcsolatban, tovabbi, az erintett
szemeélyazonossaganak megerdsitésehez szitkséges informaciok nyujtasat kérheti.

(6) Az Egyetem adatkezelésért felelds szervezeti egyseége indokolatlan késedelem
nelkul, de a keérelem Egyetemre tortené beerkezésetdl szamitott 25 napon belul
tajekoztatja az erintettet a kérelme nyoman hozott intézkedesekrol. Szukseg eseten,
figyelembe veve a kerelem Osszetettsegét és a kerelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi
60 nappal meghosszabbithato. A hatariddé meghosszabbitasarol az Egyetem
adatkezelesert felel6s szervezeti egysége a kesedelem okainak megjeloléesevel, a
kerelem keézhezveételetdl szamitott 25 napon belul tajekoztatja az érintettet. Ha az
erintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajekoztatast lehetdseg szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

(7) Ha az Egyetem adatkezelésert felel6s szervezetl egysége nem tesz
intézkedeseket az érintett kérelme nyoman, kesedelem nélkil, de legkesdbb a
kerelem beérkezésetél szamitott 25 napon belul tajekoztatja az érintettet az
intezkedes elmaradasanak okairdl, valamint arrol, hogy az érintett panaszt nyujthat
be a felugyeleti hatosagnal, és birdsagi jogorvoslati jogaval elhet.

(8) A helyesbitesrdl, kiegészitesrdl, korlatozasrol, torlesrdl értesiteni kell az
erintettet, tovabba mindazokat, akiknek korabban az adatot adatkezeles celjara
tovabbitottak. Az ertesites mellozhetd, ha ez az adatkezeles céljara tekintettel az
erintett jogos érdeket nem serti.
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(9)  Unios vagy tagallami jog korlatozhatja az érintetti jogok hatalyat, valamint az
erinfetti  joggyakorlassal 0Osszhangban levo rendelkezésel tekintetében az
adatkezelés alapelveiben foglalt jogok es kotelezettségek hatalyat.

(10) Az adatkezelés korulményeire vonatkozo tajekoztatast, az erintetti jogok
gyakorlasat, az adatvédelmi incidensrdl torténd tajékoztatast és intézkedeést az
erintett reészere az Egyetem dijmentesen biztositja. Ha az érintett keérelme
egyértelmien megalapozatlan vagy — kilonosen ismetlédd jellege miatt — tilzo, az
Egyetem, figyelemmel a kért informacio vagy tajekoztatas nyujtasaval vagy a kert
intezkedes meghozatalaval jardo adminisztrativ koltsegekre, megtagadhatja a
keérelem alapjan torten¢ intezkedest.

(11) A keérelem egyertelmiien megalapozatlan vagy tulzo jellegének bizonyitasa az
Egyetemet és felelds szervezeti egyseget terheli.

(12) Ha az érintett kérelme tovabbi masolatok kérésére iranyul, az Egyetem,
figyelemmel az adminisztrativ koltseégekre észszer osszeg dijat szamithat fel.

34. § Jogorvoslat

(1) Az Egyetem valamennyi adatkezelése kapcsan az érintett kozvetlentil egy
felugyeleti hatosagnal is tehet panaszt, ha ugy itéli meg, hogy a ra vonatkozo
személyes adatok kezelése soran az Egyetern megsérti az Altalanos Adatvédelmi
Rendeletet. Magyarorszag joghatosaga ala tartozo jogalanyok tekintetében az
Altalanos Adatvédelmi Rendeletben a feliigyeleti hatésidg részére megéllapitott
feladat- es hataskoroket a Nemzeti Adatvedelmi és Informacioszabadsag Hatosag
postai cime: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11, telefonszama: +36-1-391-1400;
honlap: www.naih.hu; email: ugyfelszolgalat@naih.hu) gyakorolja.

(2) Az Egyetem valamennyi adatkezelese kapcsan az érintett kozvetlenul
fordulhat birésaghoz is, ha ugy iteli meg, hogy a ra vonatkozo szemeélyes adatok
kezelése soran az Egyetem megsérti az Altalanos Adatvédelmi Rendeletet. A per
elbiralasa torvényszek hataskorebe tartozik. A pert az érintett — valasztasa szerint — a
lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetekes torvenyszek el6tt is megindithatja
(a torvenyszekek felsorolasat es elerhetdseget az alabbi linken keresztil tekintheti
meg: http://birosag hu/torvenyszekek).
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VII. fejezet

INTEZMENYI NYILVANTARTASOK

35. 8§

Adatkezelesi tevekenysegek nyilvantartasa

(1)  Pannon Egyetem, az adatkezel6kent, valamint adatfeldolgozokent vezetett
adatokrol az Altaldnos Adatvédelmi Rendeletnek és az Infotv.-nek valé megfelelés
bizonyitasa erdekeben nyilvantartast vezet a hataskore alapjan vegzett adatkezelési
es adatfeldolgozasi tevekenysegekrdl. Az Egyetem koteles a feligyeleti hatdsaggal
egyuttmuikodni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetéve tenni az érintett
adatkezelesi muveletek ellendrzéese erdekeben.

(2) A jelen Szabalyzat altal el6irt nyilvantartasokat és dokumentumokat az
adatvedelmi tisztviseld vezefi, valamint kesziti el. A nyilvantartasok teljes
korliségeert, az abban feltintetett adatok valddisagaert, naprakészseégeert és a
nyilvantartast vezeté adatvédelmi tisztviseld részére torténd atadasaert az adatot
kezeld szervezeti egyseg vezetdje felelds. Az adatkezelési nyilvantartast az Egyetem,
mint adatkezel6 az adatvedelmi tisztviseld ufjan centralizaltan vezeti és Orzi az
adatkezel? szervezetl egysegek vezetOinek adatszolgaltatasai alapjan.

(3) A nyilvantartasi célu adatallomanyt kezel§ szervezeti egyseg vezetdie az Uj
adatallomany kialakitasat a tevekenyseg megkezdéese eldtt bejelenti az adatvedelmi
fisztviselbnek. Amennyiben az adatvedelmi tisztvisel$ tevekenysege vegzése soran
megallapitja, hogy a szemeélyes adatok kezelése nyilvantartas vezetesét igenyli, errél
tajekoztatja a szervezetl egyseg vezetdjét és modszertanl segitseget nyujt a

nyilvantartassal 0sszefliggd feladatok ellatasahoz.

(4) Az adatkezelési nyilvantartasnak tartalmaznia kell a szervezeti egység belso
tagozodasa szerinti, valamennyi szervezeti resz adatkezelésének a nyilvantartasat. A
szervezetl egyseg folyamatba épitett onellenérzéssel, az adatvedelmi tisztviseld
pedig ellendrzessel vizsgalja a kozzétett nyilvantartasok tartalmi megfeleldseget,
aktualitasat. A szervezetl egyseg szikseg esetén az adatkezelési nyilvantartast
kiegésziti, modositja. A megszint adatkezelés esetén a szervezetl egyseg az
adatkezelesi nyilvantartast archivalja, U] adatkezelés esetén U] adatkezelesi
nyilvantartast rendszeresit.
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@)

36.8

Adatkezeldi nyilvantartas

Az Egyetem, mint adatkezelOként vezetett nyilvantartasa a kovetkezo

informacidkat tartalmazza:

@)

a) az adatkezel@, ideértve minden egyes kozos adatkezel6t is, valamint az
adatvedelmi tisztviseld nevet es elerhetOsegett,

b) az adatkezelés céljat vagy céljait,

c) szemelyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket es
nemzetkozi szervezeteket - koret,

d) az erintettek, valamint a kezelt adatok koreét,
e) profilalkotas alkalmazdsa esetén annak tényet,
f) nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét,

9) az adatkezelési muiveletek - ideertve az adattovabbitast is - jogalapjait,

h) ha az ismert, a kezelt szemelyes adatok torlesének idépontjat,

1) a vegrehajtott muszaki és szervezési biztonsagi intezkedesek altalanos
leirsat,

i) az altala kezelt adatokkal oOsszefluggesben felmerult adatvedelmi

incidensek bekovetkezesenek korulmeényeit, azok hatasait és a kezelésukre
tett intézkedéseket,

k) az erintett hozzaférési joganak érvenyesitéset torveny szerint korlatozo
vagy megtagado intézkedesenek jogi és tenybeli indokait.

37.§

Adatfeldolgozoi nyilvantartas

Az Egyetem, mint adatfeldolgozokent vezetett nyilvantartasa a kovetkezd

informaciokat tartalmazza:
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a) az adatkezel6, az adatfeldolgozo, a tovabbi adatfeldolgozok, valamint az
adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviseldjének nevet es elerhetésegeir;

b) az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése szerint vegzett
adatkezelések tipusait;

c) az adatkezeld kifejezett utasitasara torténé nemzetkozi adattovabbitas
esetén a nemzetkozi adattovabbitas tenyet, valamint a cimzett harmadik
orszag vagy nemzetkozi szervezet megjeloleset;

d) a vegrehajtott muszaki és szervezesi biztonsagl intezkedések altalanos
leirasat.
(2) A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési muveletek
jogszerusegenek ellenérizhetdsege  celjabdl az  adatkezeldként es  az
adatfeldolgozokent kezelt adatokat az adatkezelési nyilvantartas vezetésével

megbizott munkavallaldo automatizalt adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban:
,elektronikus naplo”) rogziti.

a) az adatkezelesi muvelettel érintett szemelyes adatok korének
meghatarozasat,

b) az adatkezelési muvelet celjat és indokat,

c) az adatkezelési muivelet elvégzesenek pontos idépontjat,
d) az adatkezelési miveletet vegrehajto szemely megjeloleset,
e) a szemelyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

(3) Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizarélag az adatkezelés
jogszertisegenek ellendrzese, az adatbiztonsagi kovetelmények ervényesitése,
tovabba buntetéeljaras lefolytatasa celjabol ismerhetéek meg és hasznalhatoak fel.

(4) Az elektronikus napléhoz a Hatosag, tovabba a (3) bekezdésben meghatarozott
celbol jogszabalyban meghatarozott tevekenyseget folytatd szemely €s szervezet
reszere - azok erre iranyuld kérelmere - az adatkezeld és az adatfeldolgozo
hozzaférést biztosit, abbol részikre adatot tovabbit.

(5) Az adatkezeldi es az adatfeldolgozol nyilvantartasban, valamint az elektronikus
naploban rogzitett adatokat a kezelt adat torlesét kovetd tiz evig kell megdérizni.
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38.8

Adattovabbitasi nyilvantartas

(1) Az adatkezeld szervezeti egység a kezelt szemelyes adat tovabbitasarol
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt személyes adatok
tovabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott
szemeélyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adatkezelest eldird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(2) A szemeélyes adatokat tovabbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni, és a
kulonboz6 adatkezeléseket osszekapcsolni csak akkor lehet, ha ahhoz az érinteft
hozzajarult, vagy torvény ezt el6irja, vagy megengedi és az adatkezelés feltételei
minden egyes szemelyes adatra nezve teljesulnek.

(3) A fenti adattovabbitasi nyilvantartas torténhet adatbazisban, vagy papir alapu
iktatott dokumentum forméaban.

(4) Az adattovabbitasi nyilvantartas megérzesi ideje 5 év.

39.§

Bels6 adatkezelesi nyilvantartas

(1) A vezetd koteles bejelenteni az adatkezelési nyilvantartas vezetésével
megbizott munkavallalonak 1. szamu mellékletben megadott torzslapon és eldirt
tartalommal az Egyetem belsd adatkezelési nyilvantartasaba az iranyitasa alatt allo
szervezetl egyseg feladat- és hataskorebe tartozo egyes adatkezeléseket

a) lehetéseg szerint az adatkezeles megkezdése eldtt 25 nappal;

b) U] adatallomany kezelesenek vagy Uj technologia alkalmazasanak
megkezdése el6tt 25 nappal;

c) jogszabaly altal el6irt adatkezeles eseten lehetdseg szerint a jogszabaly
kihirdeteset kovetd legkésébb 10 napon beldl.

(2) A bels6 adatkezelési nyilvantartast — a hozza beerkezett torzslapok alapjan —
az adatkezelési nyilvantartas vezetésevel megbizott munkavallalo vezeti.
Megkereses alapjan koteles azt a feligyeleti hatosag rendelkezesére bocsatani.
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(3) A nyilvantartasba felvett adatkezeléseknek nyilvantartasi szamot ad, mely az
adatkezelés azonositasara szolgal, és azt az adatok minden tovabbitasanal,
kozleséneél, nyilvanossagra hozasanal és az érintettnek valo kiadasakor, esetleges
adatvedelmi incidens bejelentésekor, és adatkezelésben bekodvetkezett valtozas
bejelentésekor fel kell tintetni.

(4) A Dbels6 adatkezelési nyilvantartasba felvett egyes adatkezelésekben
bekovetkezett valtozasokat a bejelentésre kotelezett vezetd indokolatlan késedelem
nelkul koteles bejelenteni az adatkezelési nyilvantartas vezetésevel megbizott
munkavallalonak a torzslap modositassal érintett mezoinek kitoltésevel, aki a
valtozasokat a nyilvantartasban a kérelem alapjan atvezeti.

(5) A belsd adatkezelési nyilvantartasba felvett egyes adatkezeléseket érinté
megkereses alapjan tortenc eseti adattovabbitasokat a bejelentesre kotelezett vezetd
indokolatlan kesedelem nelkul koteles bejelenteni az adatkezelési nyilvantartas
vezetesevel megbizott munkavallalonak a torzslap modositassal érintett mezdinek
kitoltésevel, aki a teljesitett adattovabbitast a bejelentés alapjan felveszi az Egyetem
adattovabbitasi nyilvantartasaba.

(6) A bels6 adatkezelési nyilvantartas adatai nem torolheték.

40. 8§

Alkalmazotti nyilvantartas

(1) Az alkalmazotti nyilvantartas az oktatdi, kutatoi, tanari és egyéb munkakorre
letrejott jogviszonyra vonatkozo tenyek dokumentalasara szolgald adatkezelés,
melynek jogszabalyi alapjat az Nitv., a munka torvénykonyverol szolo 2012, évi L.
torveny, valamint az Nftv. 117/C. § (6) bekezdése alapjan a fenntartovaltas folytan
letesitett munkaviszony elsd ot éveben a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.
evi XXXIII. torvény (a tovabbiakban: ,kozalkalmazotti torveny”), ezek vegrehajtasi
rendeletel, az Egyetem Szervezeti es Mukodesi Szabalyzata (kulonosen annak II.
resze, a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer, a tovabbiakban: ,FKR”) és a Kollektiv
Szerzodes képezik.

(2) Az alkalmazotti nyilvantartas adatal az oktatok, kutatok, tanarok, nem oktato-
kutat6 munkakorben foglalkoztatottak jogviszonyaval kapcsolatos —téenyek
megallapitasara, a stafisztikal adatszolgaltatasra, valamint kulonosen az alabbi
szerzodesekkel kapcsolatos ugyintezesre hasznalhatok fel: munkaszerzodes,
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hallgatoi, doktorandusz szerzédes, meghizasi, felhasznalasi szerzédes, vallalkozasi
szerzodes, celfeladat megallapodas, talalmanyi dijszerzédés valamint azon
kozerdek( onkentes szerzodések, ahol napidij szamfejtes tortenik.

(3) Az alkalmazotti nyilvantartas az Egyetem valamennyi (2) bekezdesben
meghatarozott alkalmazott adatat tartalmazza.

(4) Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgdltatja az Egyetem
adatkezelesi tajékoztatoban meghatarozottak szerint.

(5) Az alkalmazotti nyilvantartast az Egyetemen a foglalkoztatdssal kapcsolatos
feladatokat ellato szervezeti egyseg kezeli.

(6) Az alkalmazotti nyilvantartas kezelése az elektronikusan, valamint papir
alapon valésul meg. E rendszerben torténé adatkezelésrdl, adatfeldolgozasrol és
adattovabbitasrol az alkalmazottakat, mindenki altal hozzaférhet6 modon
adatkezelesi tajekoztatoban kell tajekoztatni.

(7)  Abér- ésmunkaugyi nyilvantartasra az alkalmazotti nyilvantartasra vonatkozo
rendelkezések iranyadok a (8) bekezdésben irt eltérésekkel.

(8) A bér- és munkatgyi nyilvantartds adatai a foglalkoztatott jogviszonyaval
kapcsolatos tenyek megallapitasara, a besorolasi kovetelmények 1gazolasara,
bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi igyintézeésre és statisztikai adatszolgaltatasra
hasznalhatok fel.

41. 8

Hallgatol nyilvantartas

(1) A hallgatoi nyilvantartas a hallgatél jogviszonyra vonatkozd tenyek
dokumentaldsara vonatkozo adatbazis a jogszabalyl és egyetemi szabalyzati
eléirasok alapjan. A hallgatdl nyilvantartast az Egyetemen az oktatasszervezesi
feladatokat ellato szervezeti egyseg kezeli. A kezelt adatkort az Nftv. 3. sz. melléklete
rogziti, amelynek mindenkori hatalyos szovege alapjan adatkezelési tajékoztatoban
kell tajekoztatni a hallgatékat a nyilvantartott adatokrol.

(2) Az Nftv. 3. sz. mellékleteben rogzitett hallgatél nyilvantartas mellett az
Egyetem kulon nyilvantartast vezet a hallgatoi rendezvenyekrél, valamint a
Szervezeti es Miukodesi Szabalyzat 1l  részében szabalyozott Hallgatoi
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Kovetelmeényrendszerben meghatarozott eljardsok soran kezelt adatokrol. A
nyilvantartott adatokrol a hallgatokat adatkezelési tajekoztatoban kell tajekoztatni.

42. 8.

edulD foderativ azonositashoz sziikséges nyilvantartas

(1) Az Egyetem informatikal szolgaltatasai, igy kulonosen levelezése, konyvtari
rendszere, e-learning keretrendszerel mukodtetese erdekeben, illetve az orszagos
azonossagkezelési foderacioba (edulD) tartozo rendszerek szamara kozponti
azonositasi szolgaltatasokat nyujt.

(2) Az edulD foderativ azonositashoz szikséges nyilvantartast az Informatikai
[gazgatosag kezell.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozottak keretében az Egyetemmel a jelen Szabélyzat
2. § (4) bekezdése szerinti jogviszonyban nem allo, az Egyetem konyvtari rendszeret
hasznald szemeélyek adatait a konyvtari rendszer igénybevételével dsszefiiggésben,
az ahhoz szukseges mertékben a Pannon Egyetem, Egyetemi Konyvtar es
Tudaskozpont, illetve a Zalaegerszegi Egyetemi Kozpont Konyvtara kezeli.

43.8

Erintett jogainak érvényesitésérél, ezek elutasitasairdl vezetett nyilvantartas

(1) Az érintettek —jogai gyakorlasa keretében — Egyetemhez érkezett teljesitett és
elutasitott kérelmeirdl, a teljesitett intezkedésekrél, az elutasitas indokarol az
Egyetem adatvedelmi tisztviseldje elektronikus formatumban a 4. szamu melléklet
szerint nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: ,érintetti kerelmek nyilvantartasa”).

(2) Az erintetti kérelmek nyilvantartasa vezetésének celja, hogy az Egyetemen
ellenérizhetdéve, atlathatéva és bizonyithatova valjon az érintetti kérelmekkel
kapcsolatos ugyintezes.

(3) Az érintettek — jogaik gyakorlasa keretében — Egyetemhez intézett kerelmeik
elutasitasarol az adatkezelesért felel6s szervezeti egyseg koteles az adatvedelmi
tisztvisel6t az ugyirat es az indoklas megkuldesevel az elutasitast kovetd 3
munkanapon beltl értesiteni.
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(4) Az elutasitott kérelmekrdl egyetemi szinten az adatvedelmi tisztvisel©
nyilvantartast vezet, mely az Infotv. 16. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettseg
teljesitésehez szukseges.

(5) Az adatkezelésert felel0s szervezeti egysegek az erintetti kérelmek
nyilvantartasa koreben, az adatvédelmi tisztvisel6 az elutasitott érintetti kérelmek
koreben minden év januar 1-vel U nyilvantartast koteles kezdeni. A targyévre
vonatkozo érintetti kérelmek nyilvantartasat a felel6s szervezeti egyseg a targyevet
kovetd ket evig Orzi meg, mig az adatvedelmi tisztvisel6 a targyevre vonatkozo
elutasitott kerelmek nyilvantartasat a targyévet koveto ot evig 6rzi meg.

44.§

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

(1) Az Egyetem az adatvédelmi tisztvisel¢ utjan az adatvédelmi incidenssel
kapcsolatos intezkedések ellenérzese, valamint az érintett tajékoztatasa celjabol — a
felelés vezeté a 2. szamu melléklet szerinti bejelentései alapjan — elektronikus
formatumban nyilvantartast vezet.

(2)  Megkeresés alapjan koteles azt a felugyeleti hatdsag rendelkezésére
bocsatani.

VIIIL fejezet

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE ES A KOZERDEKU
ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESE

45.8

A kozérdek(i adatok kozzeététele

(1) Az Egyetem a feladatkoréebe tartozo ugyekben - igy kulonosen a
koltsegvetésere, vagyona kezelésere, a kozpenzek felhasznaldsara es az erre kotott
szerzddésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és —szemelyek reszere
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kulonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan — koteles el6segiteni es
biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

(2) Az Egyetem kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatainak az Egyetem
honlapjardl akadalytalanul elérhetének kell lenniuk. Az adatok korét es a
karbantartasukert felelds szervezeti egysegeket kancellari utasitas tartalmazza.

46. 8

A kozerdekU adatok megismeresenek szabalyai

(1)  AzEgyetemnek lehetdve kell tennie, hogy a kezeléseben levé kozerdek adatot
es kozerdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre
rranyulo igeny alapjan barki megismerhesse.

(2) A kozérdekd adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus tton
barkl igenyt nyujthat be, akar az 5. szamu melleklet szerinti Igenyldlap kitoltesevel és
az Egyetem részére torténd eljuttatasaval. Az igenybejelentés az alabbi
elérhetdsegeken tehetd meg: cim: 8200 Veszprém, Egyetem u. 10. postacim:
Veszpréem 8201 Pf. 158, e-mail cim: adatvedelem@uni-pannon.hu.

(3) A szoban torténd igénybejelentést jegyzdkonyvben kell rogziteni, melynek a
hatarid6é szempontjabol jelent6s datumok kotelezd tartalmi elemei. A kozerdekbdl
nyilvanos adatok megismeresere a kozerdekd adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezeseket kell alkalmazni. A kozerdek(l adat megismerése irantl igenyt a
Kancellarhoz kell benyujtani, vagy — ha azt mas szervezetl egységnel nyujtottak be —
haladektalanul a Kancellarhoz kell tovabbitani.

(4) A Dbeiktatott adatigénnyel Kkapcsolatban az Adatvedelmi tisztviseld
haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) es (1b) bekezdesben foglaltak
fennallnak-e.

(5) Az Adatvedelmi tisztvisel6 a 46. § (4) bekezdeés szerinti vizsgalatot kovetben —
szukség esetén az adatkor szerint erintett szervezeti egység bevonasaval — az
adatigénylest megvizsgalja abbdl a szempontbol, hogy az egyertelmu-e, es hogy az az
Egyetem kezelesében lev adatra vonatkozik-e.

(6) A kozerdekd adatszolgaltatasi igénynek a beerkezeset kovetd legrovidebb 1d6
alatt, legfeljebb azonban 15 napon belul eleget kell tenni vagy indokolt esetben az
adatigenylest elutasitani.
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(7)  Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigenylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenysegének
ellatasahoz szikseges munkaerdforras aranytalan mertek( igenybevéetelével jara 15
napos hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igénylot az
igény beérkezeéset kovetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

(8)  Amennyiben az adatigenylés nem egyertelmi, a Kancellar — az Adatvédelmi
tisztviseld altal elckeszitett informaciok alapjan — haladéktalanul felhivja az igenyldt
az adatigenyles pontositasara.

(9)  Haazigényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulo felhivasra 30 napon beltl
nem valaszol, az igénylest visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigenylot a
pontositas elvégzesére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

(10) Az Egyetem kezelesében allo kozérdekd adatra vonatkozo és egyértelmu
kozeérdekl adatigényleseknek a lehetd legrovidebb 1d6 alatt, kozérthetd es az
adatigenyld altal megjelolt modon kell eleget tenni. Az igényelt adatok 0sszegyUjtése,
el6keészitése az illetékes szervezeti egyseg feladata.

(11) Ha a kozérdek( adatot tartalmazo dokumentum az igényl¢ altal meg nem
Ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem Ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

(12) Amennyiben az adatigénylé a kozérdekd adatokhoz irasban kivan hozzajutni, az
Adatvedelmi tisztviseld az azokat tartalmazo levéltervezetet alairasra a Kancellarhoz
benyujtja.

(13) Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum- masolatokat szemelyesen kivanja atvenni, az Adatvédelmi tisztviseld
felveszi a kapcsolatot az adatigényldvel id6pont egyeztetése celjabol.

(14) Az adatok tanulmanyozasara az erre kijeldlt helyisegben, megfelel6 1idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigényld
kerdeseire valaszolni kell. Az adatigényld jogosult a bemutatasra kerult
dokumentumokrdl jegyzetet késziteni.

(15) Az adatokat tartalmaz¢é dokumentumrol vagy dokumentumreszrdl, annak
tarolasi modjatol fuggetlentul az igenyld masolatot kaphat. Az Egyetem az
adatigényles teljesiteseért — az azzal kapcsolatban felmerult koltseg meértékeéig
terjedden — koltségtéritest allapithat meg akkor, ha a felmerult koltseg mertéke
meghaladja az iranyadd kormanyrendeletben meghatarozott, koltsegteritéskeént
megallapithato legalacsonyabb 0Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott
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koltsegtérités oOsszege ekkor sem haladhatja meg a korméanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb 0Osszeget. A koltségtérites osszegérdl, valamint az
adatigenyles teljesitesenek a masolatkeszitest nem igenylo lehetdsegeirdl az igenylét
az igény beérkezeését kovetd 15 napon belul tdjékoztatni kell.

A koltsegtérités mertéket az adatigenylés teljesitésével érintett szervezeti egyseg
allapitja meg, és a Kancellari Kabinet kozli az igenylével.

(16) Az adatigenyld a kapott tajéekoztatas kézhezveételét kovetd 30 napon beltl
nyilatkozik arrol, hogy az adatigenylését fenntartja-e. A tajekoztatas megtételétdl az
adatigenyld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valo beerkezéseig terjedd idotartam az
adatigenyles teljesitesere rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az
adatigenyld az igényet fenntartja, a koltségteritést az Egyetem altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében koteles az Egyetem részeére megfizetni.

(17) Ha az adatigénylés teljesitése az Egyetem alaptevékenységének ellatasdhoz
sziikséges munkaertforras aranytalan mertek( igénybevetelével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igenyl6 masolatot igenyelt,
jelentds  terjedelmu, illetve a  koltsegterités merteke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott osszeget, az adatigénylest a koltsegteritesnek az
igényld altali megfizetéset kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

(18) A koltségtérités mertekét az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti
egység a teljesitéshez sziikséges igazolt koltsegraforditasa (onkoltségszamitas)
aranyaban hatarozza meg. A koltségtérites mértekének meghatarozasa soran az
alabbi koltsegelemek vehetOk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége, valamint,

b) az igenyelt adatokat tartalmazo adathordozo az igényld részeére torteno
kezbesitésenek koltsége.

(19) A Kkoltsegtérites meértekének meghatarozasa soran, a koltsegelemekkel
kapcsolatban felmeruld kerdes esetén az érintett szervezeti egyseg a Gazdasagi
[gazgatosag tajekoztatasat kerheti.

(20) A fizetes modjat az adatigenyld a koltségtérites osszegerdl torténd, az
adatigeény teljesiteset megel6z6 tajékoztatasra vonatkozo nyilatkozataban jeloli meg.
Az erre tortend figyelemfelhivast a koltsegterites 0sszegerd! tortend tajekoztatasban
szukséges megtenni.
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(21) Azon adatigenylés teljesitéset, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az
Egyetem kezelésében, vagy az adat nem mindsul kozérdek(i adatnak, illetve amely
kozerdekl adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok osszevetése utjan az Egyetem
kezelésében levd adatokhoz képest Uj adat eldallitasat tenneé szuksegesse, el kell
utasitani.

(22) A kozerdekl adatigenylésekrél szolo kimutatast a Jogi es Beszerzesi
[gazgatosag a jogszabalyban meghatarozott gyakorisaggal, az Egyetem honlapjan
akadalytalanul elerhetdve teszi.

(23) A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) a nyllvantartasi sorszamof,
b) az iktatoszamot,
c) a kozérdekd adatigénylés targyat,
d) a kozérdekd adatigénylés idejét,
e) az erintett szervezeti egyseg megnevezeset,
f) koltsegtéritést (igen/nem),
g) az adatigénylés teljesitését (igen/nem),

h) megjegyzeseket.

IX. fejezet

HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

(1)  Jelen Szabalyzat 2025. december 1. napjan lep hatalyba. Jelen Szabalyzatot a
Pannon Egyetem adatvedelmet és adatbiztonsagot érintd tevekenysége soran a
hatalybalepesetdl kell alkalmazni. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépést
kovetden indult ugyekben kell alkalmazni.
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X. fejezet

FRTELMEZO RENDELKEZESEK

(1)  Jelen Szabalyzat alkalmazasaban

a) erintett: barmely informacid alapjan azonositott vagy azonosithato
termeszetes szemely;

b) szemelyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

c) kulonleges adat: a szemeélyes adatok kulonleges kategoriaiba tartozé minden
adat, azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnezeti meggydzddesre vagy szakszervezetl tagsagra utald szemeélyes adatok,
valamint a genetikal adatok, a természetes szemelyek egyedi azonositasat celzo
biometrikus adatok, az egeszsegugyi adatok és a termeszetes szemelyek szexualis
eletére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo szemelyes adatok;

d) biometrikus adat: egy természetes szemeély fizikai, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert szemeélyes adat,
amely lehetdve teszi vagy megerdsiti a termeszetes szemeély egyedi azonositasat,
mint peldaul az arckep vagy a daktiloszkopiai adat;

e) egészseglgyl adat: egy termeszetes szemely testl vagy szellemi egeszsegi
allapotara vonatkozo szemelyes adat, ideértve a termeéeszetes szemeély szamara
nyujtott egeszsegugyi szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot
hordoz a termeszetes szemely egeszsegi allapotardl;

f) blnugyi szemelyes adat: a buntetGeljaras soran vagy azt megeldzden a
blncselekménnyel vagy a buntetéeljarassal oOsszefuggésben, a buntetdeljaras
lefolytatasara, illetve a blincselekmeények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba
a buntetes-vegrehajtas szervezeténel keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a buntetett el6eéletre vonatkozo szemelyes adat;

9) kozerdekd adat: az allami vagy helyl onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyeb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezeléseben levo es tevékenysegere vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefluggesben keletkezett, a szemelyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fuggetlenul kezelesenek
modjatol, onallo vagy gyljtemenyes jellegetdl, igy kulonosen a hataskorre,
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illetékességre,  szervezeti  felepitésre, szakmal  tevékenysegre, annak
eredmeényessegere is kiterjed6 ertékelésere, a birtokolt adatfajtakra és a mukodést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédesekre
vonatkozo adat;

h) kozerdekbdl nyilvanos adat: a kozerdekd adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéseget vagy
hozzaférhetdve tetelet torvény kozerdekbdl elrendel;

1) hozzajarulas: az erintett akaratdnak onkéntes, hatarozott és megfeleld
tajekoztatason alapuld egyeértelmu kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy az akaratat félreérthetetlentl kifejez6 mas magatartds utjan jelzi, hogy
beleegyezéset adja a ra vonatkozo szemelyes adatok kezeléséhez;

i) filtakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel szemelyes adatanak kezeleset
kifogasolja, és az adatkezelés megszuntetéset, illetve a kezelt adat torlését keri;

k) adatkezel®: az a termeszetes vagy jogi szemely, illetve jogl szemelyiseggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyutt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz¢o dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
vegrehajtatja;

) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetlentll az adaton végzett barmely
muvelet vagy a muveletek 0sszessege, igy kulonosen gyujtese, felvetele, rogzitese,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekerdezese, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 0sszehangolasa vagy osszekapcsolasa, zarolasa, torlése es
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykep-, hang- vagy kepfelvetel készitese, valamint a szemely azonositdsara
alkalmas fizikal jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

m) adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik szemely szamara torténd
hozzaférhetéve tétele;

n) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortené hozzaferhetéve tétele;

0) adattorles: az adat felismerhetetlenné tetele oly médon, hogy a helyreallitasa
tobbé nem lehetséges;

p) adatmegjeloles: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkulonboztetese
celjabol;
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a) adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének
korlatozasa celjabdl tortend megjelolese utjan;

r) adatmegsemmisites: az adatot tartalmaz¢é adathordozo teljes fizikai
megsemmisitese;
s) adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok

elvégzese, fuggetlentul a muveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertol és
eszkozt6l, valamint az alkalmazas helyetdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adaton vegzik;

£) adatfeldolgozo: az a terméeszetes vagy jogi szemeély, illetve jogi szemelyiséggel
nem rendelkez0 szervezet, akli vagy amely szerzodeés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzédeést is — adatok feldolgozasat vegzi;

u) adatfelel6s: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton
kotelezden kozzeteendd kozerdekd adatot eldallitotta, illetve amelynek a mukodeése
soran ez az adat keletkezett;

V) adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga
teszi kozzeé az adatot — az adatfelelds altal hozzd eljuttatott adatot honlapon
kozzéteszi;

W) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

X) harmadik szemeély: olyan termeszetes vagy jogi szemely, illetve jogi
szemelyiseggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az erintettel,
az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval;

V) adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott,
tarolt vagy mas modon kezelt szemelyes adatok veéletlen vagy jogellenes
megsemmisuleset, elvesztését, modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy
nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférest
eredmeényezi;

Z) alnevesités: szemelyes adat olyan modon tortend kezelése, amely — a
szemelyes adattél elkulonitve tarolt — tovabbi informaci¢ felhasznalasa nélkul
megallapithatatlanna teszi, hogy a szemeélyes adat mely érintettre vonatkozik,
valamint muszaki és szervezesi intézkedések megtetelével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithato termeszetes szemelyhez ne lehessen kapcsolni.
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X1. fejezet

ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

(1)  E Szabalyzatot a Szenatus a 2025. oktober 30. napi ulésén a 169/2025. (X.30.)
szamu hatdrozataval elfogadta.

(2) A Szabélyzat 2025. december 1. napjatol hatalyos.

(3) A jelen Szabalyzat hatalybalépésevel egyidejlileg hatalyat veszti a Szendatus
2023. oktéber 26. napi tlésén a 200/2023. (X. 26.) szamu hatédrozataval elfogadott
Adatvédelmi es adatbiztonsagi szabalyzat.

(4)  Jelen Szabalyzat mellékletei:

sz. melléklet: Adatkezelési torzslap

sz. melléklet: Adatvedelmi incidens bejelentd lap
sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztatd sablon

sz. melléklet: Erintetti kérelem nyilvantartasa

ok W

sz. melléklet: Igényldlap kozerdekd adat megismerésere

Veszprem, 2025. oktéber 30.

Dr. Abonyi Janos Csillag Zsolt

rektor kancellar

A Szabalyzatot a Pannon Egyetemert Alapitvany, mint fenntarto neveben jovahagyta:

Veszprem, 2025. oktéber 30.

Dr. Bartus Péter

operativ igazgato
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