2.szamu melléklet

Az Egyetemi Konyvtar és Tudaskozpont
konyvtari hal6zatanak gytijtokori szabalyzata

Jelen szabalyzat a Pannon Egyetem, Egyetemi Kényvtar és Tudaskozpont (a tovabbiakban:
»PEKT") konyvtdra (a tovabbiakban: ,Egyetemi Konyvtar”) Szervezeti és Miikodési
Rendjének mellékletét képezi.

A PEKT szervezetében az Egyetemi Konyvtar, az Egyetemi Levéltar, a Tudomanymetriai
Miihely és az Egyetemi Kiado kiilén alegységeket képeznek. Az alegységek szoros szakmai
egyiittmikddésben dolgoznak, és kézosen hasznaljak ki a Wartha Vince utca 1. sz. M épiilet
raktari kapacitasait, infrastruktarajat, valamint kézésségi tereit és munkaszobait. A PEKT
munkatarsai egyidejiileg t6bb alegységben is ellathatnak feladatokat.

Az Egyetemi Konyvtari halézat az alabbi egységekbdl, telephelyekbdl all:

e Kozponti konyvtar:
o Egyetemi Konyvtar, Veszprém, Wartha Vince utca 1. M. épiilet
e Tagkoényvtarak:
o Zalaegerszegi Egyetemi Kozpont Konyvtara, 8900 Zalaegerszeg, Gasparich
Mark u. 18/A
o Korforgasos Gazdasag Egyetemi Kozpont Konyvtara, 8800 Nagykanizsa,
Zrinyi Miklés u. 18.

1. Az Egyetemi Konyvtar tipusa, jogillasa, feladatai

Az Egyetemi Konyvtar a 2011. évi CCIV., a nemzeti felsdoktatasrél sz616 torvény 11. § (2),
valamint a 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet alapjan m{ikédé felsGoktatasi kényvtar, amely
egyben - az 1997. évi CXL., a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivel6désrdl sz616 torvénynek megfelel6en - nyilvanos konyvtari feladatokat is ellat. A
PEKT jogallasit a Pannon Egyetem Szervezeti és Miikédési Szabalyzata, rendszerét,
miikodését és részletesen meghatdrozott feladatait sajat Szervezeti és Miikodési Rendje
tartalmazza. Feladatait a 30/2014. (IV. 10.), az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum,
a nemzeti kényvtdr, az orszagos szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt
feladatair6l sz616 EMMI-rendelet pontositja.

Az Egyetemi Konyvtar legf6bb feladatai:

1.1. Az Egyetemi Konyvtér els6dlegesen a Pannon Egyetem veszprémi kampuszan talalhat6
szervezeti egységeket szolgalja ki, azonban kozponti oktatis- és kutatidstamogatd
szolgaltatd szervezetként biztositja a Pannon Egyetem minden kara, egyetemi kdzpontja és
szervezeti egysége szamara az online szakirodalmi forrasokat az EISZ (Compass) nemzeti
konyvtari konzorciumi tagsaggal kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaval, Ggy a
szakirodalomhoz val6 hozzaférés, mint a publikiciés lehetéségek koordinalasa
tekintetében.

1.2. Nyilvanos koényvtarként az Orszigos Dokumentumelldté Rendszer (ODR)
miikodtetésében val6 részvétel, valamint nyilvanos kényvtari feladatok ellatasa.
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2. Az Egyetemi Konyvtar helye és tarsadalmi kdornyezete

Az Egyetemi Konyvtar feladatainak ellatasa soran elsddleges célcsoportot alkotnak a
Pannon Egyetem polgarai - az Egyetem altal meghirdetett barmely képzésre beiratkozott
hallgatok, az oktatdk, kutaték, és minden egyetemi dolgozd. Nyilvanos konyvtarként és
egyiittmiikddve a régi6 kozmivel6dési konyvtaraival és az orszag tovabbi konyvtaraival,
beleértve a Nemzeti Konyvtarat és az orszagos szakkonyvtarakat is, els6sorban a varos és a
régio, de az Orszagos Dokumentumellaté Rendszer Keretében az orszag lakossagat is
szolgalja. Az Egyetemen tagkonyvtari hal6zat miikodik a veszprémi PEKT kézponti szakmai
iranyitasaval és a Zalaegerszegi Egyetemi Kézpont Konyvtaranak és a Nagykanizsai
Korforgasos Gazdasag Egyetemi Kézpont konyvtaranak egylittm(ikodo részvételével.

3. Az Egyetemi Konyvtar allomanygyarapitasa, gyiijtokoére

Az Egyetemi Konyvtar folyamatos, az egyetemi oktatas és kutatas igényeit messzemenden
figyelembe vevé allomanyelemzéssel, tervszerl gyarapitassal fejleszti allomanyat, ennek
koltséghatékonysaga érdekében tagja az EISZ nemzeti konzorciumnak.

3.1. Gytjtékor szakteriileti szempontok alapjan

Az Egyetemi Konyvtar szaméara a Pannon Egyetemen folyé oktatdé- és kutatdmunka
mindenKkori igényei szabjak meg az egyes tudomanyteriiletek szakirodalma, illetve a
referensz, ismeretterjeszt6, valamint a szépirodalmi miivek gyijtési aranyait, a gyfijtés
korének szélességét és mélységét. Az Egyetemi Konyvtar a vonatkozd jogszabalyok, az
Egyetem altal meghatarozott kritériumok, konzorciumi megallapodasok alapjan megfeleld
terjedelemben, példanyszamban és dsszetételben gylijti, amelyekhez a hozzaférést vasarlas
vagy el6fizetés atjan biztositja:

3.1.1. az Egyetem 5 karan kutatott és oktatott tudomdanyteriiletekhez és azok
hatartertleteihez illeszkedd, csaknem az Osszes tudomdanyteriiletet lefedd, igény szerint
valogatott hazai és kiilféldi szakirodalmat, els6sorban: mérndki és miiszaki tudomanyok,
informatika és adattudomany, gazdasagtudomany, szervezéstudomany,
tarsadalomtudomanyok, neveléstudomany, bolcsészettudomany és miivészetek,
nyelvtudomany, valamint interdiszciplinaris-multidiszciplinaris targykorokben;

3.1.2. az egyetemi hallgatok (BA, BSc, MA, MSc, PhD, szakirdnyt tovabbképzés, stb.)
tanulmanyaihoz és altalanos miiveltségének elmélyitéséhez sziikséges dokumentumokat,
az oktatasban haszndlt jegyzeteket, tankonyveket, oktatdsi segédleteket, valamint a
pedagoégusképzéshez sziikséges pedagogiai, ill. k6zoktatasi dokumentumokat;

3.1.3. az altalanos és szakmai tajékoztatashoz sziikséges hagyomanyos és elektronikus
belfoldi és kiilfoldi informaciéforrasokat, referensz miveket;

3.1.4 tudomanymetriaval és tudomanypolitikaval kapcsolatos szakirodalmat,
adatbazisokat, elemzd rendszereket és platformokat;

3.1.5. az oktatdk, hallgatok és egyetemi dolgozdk, valamint a kutatasi és 6nmiivelési célbol
a konyvtarat felkeresé kiils6 olvasék tudomanyos és miiveltségi latokorét szélesitd, magas
szintli tudomanyos és ismeretterjeszt6 irodalmat;
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3.1.6. teljességre torekvéen hazai klasszikus és kortars szépirodalmat, valamint az Egyetem
irodalmi és nyelvi képzéseihez sziikséges valogatott Kkiilfoldi klasszikus és Kkortars
szépirodalmat.

3.1.7. Az egyetemi tudasvagyon meg6rzéjeként és szolgaltatdjaként:

(©)
(©]

minden egyetemi kiadvany meghatarozott példanyszamat;

az intézményben a diploma-, és fokozatszerzés feltételeként benyujtott
dokumentumokat: szakdolgozatokat, doktori disszertaciokat;

az Egyetemen folytatott tudomanyos munka soran keletkezett, az itt alkalmazasban
all6 kutatdk és oktatdk altal publikalt tudomanyos miiveket;

a Konyvtar kiilongytjteményei fejlesztését szolgalé6 dokumentumokat.

3.1.8. A Kényvtar kiilongy(jteményeinek gazdagitasat szolgal6 kiadvanyokat:

@)

a PEKT 2022-ben létrehozott muzedlis kiilongytjteményének gazdagitasa céljabol
tovabbi muzedlis dokumentumokat, az azokhoz kapcsolédé kutatdsokhoz és a
nyomtatvanyok feldolgozasihoz sziikséges szakirodalmat az egyetemes és magyar
miivel6déstorténet témajaban, kiilonos tekintettel a felvilagosodas és klasszicizmus,
valamint a 20. szdzadi modernizmus korszakara, tovabba a leird nyelvészet,
nyelvtorténet és nyelvjarastan, a konyv- és kiadastorténet, a nyomdaszattorténet,
illetve a kdnyvkereskedelem torténete targykoreiben,

a vegyészet és kémiai téméaji magyar és idegen nyelvii szakfolyoiratokat, valamint e
diszciplinak torténetét dokumentalé konyveket, folyéiratokat és
kiilénlenyomatokat (tekintettel arra, hogy a veszprémi egyetemi konyvtar
évtizedeken keresztiil orszagos vegyészeti szakkonyvtarként, vegyészeti koteles-
konyvtarként miikodott),

a Pannon Egyetem Humantudoméanyi Kara szervezetében létrehozott és a PEKT
épiiletében miikodd Sziveri Jdnos Intézet, Kozép- és Kelet-Eurdpai Irodalmi és
Tdrsadalomtudomdnyi Kutatékézpont kutatdsi spektrumanak megfeleléen, a
hatarokon tuli magyar kisebbségek torténetét és jelenét, valamint 20. szazadi és
kortars szépirodalmat feldolgoz6 munkakat,

EDK-pontot miikédtets szakkonyvtarként az Eurépai Unié hivatalos dokumentacios
anyagat,

a hazai és kiilf61di hallgaték nyelvtanulasat és kulturalis beilleszkedését tdmogat6
szakirodalmat, nyelvkonyveket és egyéb konyvtari dokumentumokat.

3.1.9. Kényvtarszakmai, konyvtar- és informaciétudomanyi dokumentumokat, illetve a nyilt
tudomany (Open Science) koncepcidjaval vagy annak egyes részteriileteivel kapcsolatos
szakirodalmat, konferenciakiadvanyokat és egyéb dokumentumokat.

3.1.10. Altalanos ismeretterjeszt6 miiveket, tovabba a szabadid6 eltoltését szolgald
dokumentumokat.
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3.2. Gy(jt6kor dokumentumtipolégiai szempontok alapjan

A Konyvtar a feladatok ellatasdhoz sziikséges dokumentumok szamos tipusat gyiijti és
szolgaltatja:

3.2.1. nyomtatott dokumentumok:

o konyvek és konyvjellegii kiadvanyok, segédkonyvek, tankonyvek, jegyzetek
o kisnyomtatvanyok (konyvtartorténeti, konyvtorténeti).

3.2.2. elektronikus dokumentumok (szamitogéppel olvashaté ismerethordozdk,
adatbazisok, online elérhetd elektronikus dokumentumok, specialis olvasét igényld e-
dokumentumok) és azok hozzaférési jogosultsagai,

3.2.3. egyéb dokumentumok:
o szakdolgozatok, disszertaciok,
o térképek,
o kéziratok,
o fényképek.

3.3. Gytijt6kor kronoldgiai szempontok alapjan

3.3.1. A Konyvtar a gyftijtés id6hatarainak meghatarozasaban a kurrens dokumentumokat
részesiti elényben, de kiilonos figyelmet fordit az 1949 el6tt megjelent, a Pannon Egyetem
muzedlis kiilongytijteményébe illeszkedd konyvekre és egyéb konyvtari dokumentumokra.

3.3.2. Korabbi kiadast miivek esetében a beszerzésénél az aldbbi f6bb okok a mérvaddk:

példanyszam-Kkiegészités az olvasdi igények jobb kielégitéséért,

Uj szak vagy tudomanyos Kutatasi irany létrehozasa az intézményben,
hidnyzd, vagy elveszett kitetek, sorozat-tagok,

kiilongy(jteményi érdek.

O 0O 0O O

3.4. Gy(jt6kor a példanyszam szempontjai alapjan

A példanyszam az egyes szakok/Kkutatasi teriiletek sajatossagait (hallgat6i létszam,
szaktargy, vagy altalanosan miivel$ szakirodalom) ismerd szakreferensek - tajékoztatd
konyvtarosok, tovabba a felhasznalék napi igényeivel szembesiilé olvasészolgilat
észrevételei, javaslatai, valamint az dllomany monitorozasa alapjan Keriil meghatarozasra.
Az elektronikus dokumentumok beszerzése esetén az Egyetem teljes IP-tartomanyara
kiterjed6 opcidk kapnak prioritast.

3.5. Gy(ijt6kor a nyelvi szempontok alapjan a Kényvtar

3.5.1. az oktatdst szolgalé szakirodalom esetében a magyar nyelvli szakirodalom
beszerzésében teljességre torekszik, de a lehetdségekhez mérten minden oktatott-kutatott
tudomanyteriiletnek legalabb alapvetd angol és német nyelvii szakirodalmat is beszerezni
kivanja, kiilondsen a forrasjellegli kiadvanyok, a kézikonyvek esetében;
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3.5.2. a Pannon Egyetem altal konzorciumvezetéként koordinalt Eghajlatvaltozas Nemzeti
Laboratérium sokrétii tevékenységéhez kapcsolodé multidiszciplinaris tematikaju idegen
nyelvii szakirodalmat igyekszik beszerezni az aldbbi targykorékben: klimavaltozas,
kornyezetvédelem, fenntarthatésdg koérforgdsos gazdasag, turizmus és vendéglatas,
pedagdgia, pszicholégia, nyelvtudomany, tébbnyelviiség, interkulturalis tematika;

3.5.3. az Egyetem idegen nyelvi, nyelvtudomanyi és irodalmi képzéseit megfelel6 nyelv{
szak- és szépirodalom, és a nyelvtanulast segité dokumentumok beszerzésével tamogatja.

3.6. Gytijt6kor archivalasi szempontok alapjan

Az 22/2005. (VI1.18.) NKOM rendelet alapjan védetté nyilvanitott és kiilonleges értékkel
biré dokumentumokat, tovabba a kotelespéldanyként érkezd kiadvanyokat az Egyetemi
Konyvtar koteles megdrizni. Tartalmi avulas cimén sem selejtezhetdk a jelentds
tudomanytoérténeti és miivészeti értékkel biré miivek, illetve muzealis dokumentumok.

A Kényvtar gyarapitasi stratégidjaban a szolgaltatas mellett az archivalas is cél:

3.6.1. az intézmény képzéseihez sziikséges hazai és kiilféldi szakirodalom,

3.6.2. a tudomanyos kutatashoz sziikséges szakirodalom,

3.6.3. az altalanos tajékozddas/tajékoztatas idészerli dokumentumai,

3.6.4. szakkonyvtari feladataibél kifoly6lag a magyar szépirodalom és a periodikak kijeldlt
kore,

3.6.5. a kiilongy(ijtemények dlloményaba tartozé dokumentumok,

3.6.6. a muzealis értékli dokumentumok vonatkozasaban.

3.7. Gytijt6kor haszndalati szempont alapjan:
A Koényvtar
3.7.1. helyben szolgaltatja:

a periodikakat,

a referensz konyvtar részét alkotd kiadvanyokat,

az alapvet§ kézikonyvek, szotarak, tankonyvek egy-egy példanyat,

a muzealis dokumentumokat, kéziratokat (kutatasi engedély birtokaban),

a csak konyvtari halézati tartomdnyban hasznalhaté e-dokumentumokat,
adatbazisokat (a korabbi években keletkezett nyomtatott szakdolgozatokat),
kiillongy(ijteményei egyedi értékkel rendelkezd koteteit.

O 0O 0O 0O O

(0]

3.7.2. Igény és lehet6ség szerint tobb példanyban kolcséndzhetdvé teszi az oktatashoz,
tanulashoz, kutatashoz sziikséges alapdokumentumokat, szak-, és tankdnyveket,
jegyzeteket, segédkdnyveket (amennyiben egy példanynal t6bb 4ll ezekbdl rendelkezésre),
valamint a szépirodalmi és szérakoztat6 irodalmi miiveket.

3.8 F6 és mellék gytijt6kor
3.8.1. F6 gytijtokor:
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A f6 gy(jtékorbe tartoznak azok a dokumentumok, amelyek az Egyetem tudomanyos és
oktatasi feladatainak ellatasihoz nélkiil6zhetetlenek, amelyekkel az egyetemi polgarok
szakirodalmi ellatasat és nyilvanos konyvtari feladatainak ellatasat biztositja. Az ide sorolt
dokumentumok alkotjak a gy(ijtemény torzsanyagat.

3.8.2. Mellék gyijt6kor:

A mellék gytijtékor a f6 gytijt6koron kiviil es6 tematikat fedi le. Ezeket a dokumentumokat
valogatva és kurrensen Kell beszerezni.

3.8.3. A kozoktatds tankonyveit és mas taneszkozeit a Konyvtar az Egyetem
pedagdgusképzo tevékenységével 6sszehangoltan gyjti.

4. Az dllomanygyarapitas modjai

Az Egyetemi Konyvtar dllomanya vétel /vasarlas, ajandékozas, (bel- és kiilfoldi) csere, illetve
a kotelespéldany szolgaltatds révén gyarapodik.

4.1. Vétel /vasarlas:

A rendelkezésre all6 pénzforrasokat (koltségvetés, bevételek, palyazat) megosztva Kkell
el6iranyozni a folyoéirat- és az egyéb dokumentumtipusok beszerzésére. Az Egyetemen az
egyetemi polgarok altal barmely allami, egyesiileti, alapitvanyi stb. forrasbé6l vasarolt,
beszerzett dokumentum a Kényvtar gylijteményének részét képezi, akkor is, ha az fizikailag
az Egyetem mas egységeiben Kertil elhelyezésre.

4.2. Kotelespéldany:

Kotelespéldanyt kap a Konyvtar az Egyetemi Kiadé kurrens és korabban megjelent
kiadvanyaibol (1-5 példany)

4.3. Ajandék, hagyaték

Az Egyetemi Konyvtar, gy(jt6kori elveinek és gytjtési hatarainak szabalyozott keretek
kozott tartasa érdekében fenntartja a valogatas, illetve a visszautasitas jogat az ajandékok
és hagyatékok esetében.

Az Egyetemi Konyvtar beépithet dllomanyaba ajandékként vagy hagyatékként beszerzett
teljes gylijteményeket, gyljteményrészeket, amelyek olyan tudomanyos, torténeti, illetve
mivelddéstorténeti értéket képviselnek, mellyel az Egyetemi Konyvtar gytjteményi értékét
novelik.

4.4. Folospéldany

A gyljtemény esetleges hianyainak poétlaisa mas Kkonyvtarakban —selejtezett
dokumentumokbdl.
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4.5. (Nemzetkozi) csere hasonlé profila hazai, illetve kiilfoldi intézményekkel

4.6. Sajat el6allitas: a Konyvtar a szerzéi jogi torvény és a szellemi tulajdon kezelésére
vonatkozé egyetemi szabalyzatok betartasaval sajat allomanyabdl  digitalis
dokumentumokat, adatbazisokat allit el6.

5. Az dllomanygyarapitas forrasai

5.1. az Egyetemi Kényvtar éves koltségvetésében biztositott 6sszeg;
5.2. az Egyetemi Konyvtar sajat bevételei;

5.3. kényvtarfejlesztést célzé palyazatok (ODR, NKA, stb);

5.4. nemzeti konzorcium, allami timogatas (EISZ);

6. Az allomanygyarapitasi igények nyomon kovetésének maédja

6.1. oktatdi-kutatdi igényfelmérés,

6.2. az oktatas valtozasainak kovetése,

6.3. a szakteriiletek jellemz6 dokumentumtipusainak ismerete és a valtozasok kovetése,
6.4. olvasoi igények, visszajelzések (Desiderata-box),

6.5. kapcsolattartas kiadokkal: adatbazis-szolgaltatékkal, kiad6kkal, prébahozzaférések
kérése, hasznélatok elemzése, kiad6i katalégusok (Starkmann, Prospero, Ulrich’sWeb,
Wolters Kluwer) rendszeres attekintése

6.6 allomanyhasznalati statisztikak készitése,

6.7. a konyvtarhasznaldk osszetételének valtozaskovetése,

6.8. hasznaldi elégedettségmérések.

7. Muzealis dokumentumok nyilvantartasa

AKkulturdlis 6rokség védelmérdl sz616 torvény (2001. évi LXIV.) alapjan a Nemzeti Kulturalis
Orékség Minisztériuma rendeletben szabalyozta a muzealis konyvtari dokumentumok
nyilvantartdsanak kételezettségét (17/2002.) Ennek megfeleléen az Egyetemi Konyvtar a
gyljteményében taldlhatd, a muzedlis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrdl sz616 (22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet altal
meghatarozottak szerint a muzedlis dokumentumokat nyilvantartja, és a Muzealis
Kényvtari Dokumentumok nyilvantartasiba (Biblioteca Vetus Hungariae) bejelenti.

8. Allomanyvédelem

Az Egyetemi Konyvtar munkatarsai folyamatosan ellenérzik a gy(jteményben tarolt
dokumentumok allapotat. A legkisebb fert6zési gyana esetén is elkiiléniti, megvizsgalja a
veszélyeztetett dokumentumokat és elhdritja a tovabbterjedés veszélyét. Az Egyetemi
Kényvtar gondoskodik a sériilt dokumentumok kényvkot6 vagy restaurator mihelyben
torténd szakszer(i javitdsardl. A szolgaltatasbdl kivonni kényszeriilt dokumentumok
miel6bb digitalizalasra keriilnek. A muzealis dokumentumok folyamatos 4llagmegdrzésére
kiemelt figyelmet fordit.
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9. Allomanyapasztas

A Konyvtar allomanyanak selejtezése az 1-6. pontokban felsorolt szempontok
figyelembevételével, 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendeletnek (A konyvtari allomany
ellen6rzésérdl (leltirozasarol) és az allomanybdl torténd torlésrél szold szabalyzat
kiadasardol) megfelelGen, kidolgozott eljarasrend alapjan torténik. A selejtezés soran
figyelembe veendd szempontokat, a kovetendé munkamenetet, a sziikséges dokumentaciot
a selejtezési terv és a konyvtari folyamatleirasok tartalmazzak.

10. Zaro rendelkezések

Az allomany szabalyszer( gyarapitasdért a PEKT féigazgatdja és a konyvtari feladatok
szakmai koordinacidjat ellaté féigazgato-helyettes felelés. Az Egyetemi Konyvtar f6
gyljtékorének moddositasit az Egyetemen oktatott és kutatott tudomanytertiletek
megvaltoztatasa indokolhatja. A konyvtar gyjt6korét 5 évenként feliil kell vizsgalni és a
szilikséges modositasokat el kell végezni.
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